1. Подключение периферийных устройств. Установка периферийных устройств. Правила подключения принтера, сканера, акустических колонок, модема и др. Установка драйвера периферийного устройства.

2. Технология обработки фотографий в Photoshop. Использование слоев, фильтров, инструментов. Обработка фотографий с применением основных инструментов программы.
3. Основные операции с файлами и папками: Запуск приложений. Открытие документа. Переключения между окнами. Перемещение, копирование и удаление объектов, групповые операции. Создание новых объектов. 

4. Работа с архиватором. Создание, распаковка архива. Защита паролем. Ответ оформить в виде презентации. Упаковать файлы в архив. Добавить файлы в существующий архив.

5. Сканирование и распознавание текста с помощью редактора Fine Reader, передача в программу Word, в программу Excel. Сохранение результата в папке на Рабочем столе. Сканирование изображений и сохранение результата в папке на Рабочем столе
6. Вирусы и антивирусные программы. Классификация вирусов. Методы профилактики. Ответ оформить в виде презентации. Проверка съемного носителя на наличие вирусов.

7. Конвертирование аудио- и видеофайлов.

8. Текстовый процессор Word. Форматирование текста. Параметры шрифта. Оформление абзаца и заголовков. Буквица. Оформление страниц (параметры, рамка, нумерация страниц, колонтитулы). Печать текста. Работа с таблицами. Создание и рисование таблиц.  Вставка элементов Word: Дата-Время, Сноски, Указатели, Оглавление, Символы, Рисунки. Объект Word Microsoft Equation. Добавление сложных формул на страницу. Списки, колонки, регистр.
9. Табличный процессор Excel. Ввод формул в ячейку листа. Адресация ячеек. Построение и форматирование диаграмм. Форматирование ячейки. Условное форматирование.

10. Программа PowerPoint. Использование звука в презентации. Гиперссылки. Переходы между слайдами. Настройка презентации. Вставка объектов в презентацию. Анимация объектов. Изменение порядка анимационных объектов. Изменение эффектов анимации.
11. Программа векторной графики CorelDraw. Инструментарий. Панели свойств простейших объектов.  Применение цвета к объектам. Виды заливок. Настройка градиентной заливки. . Формирование объектов. Группировка объектов. Преобразование объектов. Группа интерактивных инструментов. Применение инструментов к объектам.  
12. Создание слайд-шоу средствами программы Pinnacle Studio.

13. Программа флеш-анимации Adobe Flash. Рисование объектов. Слои. Кадры (типы кадров). Виды анимации. Настройка анимации. 
14. Программа обработки звуковых файлов Adobe Audition. Основные операции при работе со звуком. Звуковые эффекты. Сведение звуковых дорожек в программе Adobe Audition.
15. Программа создания слайд-шоу Photo DVD Maker. Работа с фотографиями и звуком в программе. Эффекты переходов. Время показа эффектов и изображения. Оформление слайд-шоу. Вывод фильма Оформление слайд-шоу. Конвертирование аудио- и видеофайлов.

16. Программа обработки видео контента Pinnacle Studio. Этапы работы с видео. Монтаж видеофильма. Инструментарий и окно программы. Вывод фильма. 
