Операции с файловой структурой

К основным операциям с файловой структурой относятся:

· Навигация по файловой структуре;

· Запуск программ и открытие документов;

· Создание папок, файлов и ярлыков;

· Копирование папок и файлов;

· Перемещение папок и файлов;

· Удаление папок и файлов;

· Переименование папок и файлов;

Способы выделения

Для выполнения групповой операции объекты необходимо выделить. Есть несколько способов выделения.

1. Выделение отдельного объекта. Объект можно выделить одним щелчком мыши.

2. Групповое выделение объектов. 

а) Можно выделить протягиванием, нажимаем левую кнопку и двигаем мышь – при этом пунктирная рамка прямоугольника обозначает "зону захвата". Объекты, попадающие в эту зону, выделяются (это приём можно использовать на рабочем столе в окне папки или в окне Проводника);

б) Если объекты располагаются подряд, то при нажатой клавише Shift щёлкаем левой кнопкой мыши по первому и последнему объекту группы.

в) Если объекты расположены не подряд, то выделяются щелчком при нажатой клавише CTRL, повторный щелчок снимает выделение объекта.

3. Всеобщее выделение. В меню окна папки выбираем: Правка/Выделить всё (CTRL + A).
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