Лекция 51. Использование границ и заливки
В документе Word можно добавлять границу с любой стороны таблицы, отдельной ячейки или группы ячеек, абзаца или просто выделенного текста. Для создания фона таблицы, абзаца или выделенного текста можно использовать заливку или штриховку.

К инструментам границы или заливки есть несколько путей доступа.

Для добавления границы проще всего воспользоваться кнопкой Внешние границы на панели инструментов Форматирование. Панель инструментов Таблицы и границы дополнительно содержит кнопки Цвет границы, Цвет заливки.
Наибольшие возможности предоставляет диалоговое окно Границы и заливка (команда Формат, Границы и заливка или Таблица, Свойства таблицы, вкладка Таблица, кнопка Границы и заливка).
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Диалоговое окно Границы и заливка. Вкладка Граница
Ниже приведены назначение опций вкладки Граница:
	Опции
	Назначение

	Тип рамки
	

	Нет
	Удаляет элементы обрамления

	Рамка
	Создает обрамление

	Тень
	Создает обрамление в виде рамки с тенью

	Объемная
	Размещение вокруг выделенного фрагмента объемных прямоугольных границ

	Другая
	Создание пользовательской границы для сторон, указанных в окне образца. Этот тип границы выбирается автоматически при нажатии любой из кнопок в окне образца

	Тип
	Содержит типы линий обрамления 

	Цвет
	Задает цвет линии

	Ширина 
	Выбор толщины линии границы. Для изменения отдельной линии границы выберите параметр Другая, задайте нужные тип, цвет и толщину линии, а затем укажите границы, которые следует изменить, используя кнопки на схеме

	Образец
	Задает вручную конфигурации рамки и позволяет предварительно просмотреть получившуюся конфигурацию

	Применить к
	Позволяет выбрать к какому объекту добавлять границы (таблица, ячейка, абзац)


Назначение и использование вкладки “Заливка”
	Опция
	Назначение

	Нет
	Удаляет заполнение у выделенных абзацев, ячеек таблицы или кадров

	Узор
	Применяет серое заполнение интенсивностью от 5 до 90 процентов или один из нескольких узоров, включая значения Нет и Сплошной. Нет применяет цвет, выбранный как цвет фона. Сплошной применяет цвет, выбранный для текста

	Заливка 
	Устанавливает цвет точек и линий указанного узора заполнения. Авто означает цвет, используемый для текста (обычно черный)

	Цвет фона
	Устанавливает цвет фона выбранного узора. Авто означает цвет, используемый для фона (обычно белый.)

	Образец
	Показывает, как будет выглядеть документ, если к нему применить указанные параметры
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Диалоговое окно Границы и заливка. Вкладка Заливка
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