Вставка символа

Для вставки в текст символа, отсутствующего на клавиатуре, необходимо:

1.  установить курсор в позицию, в которую следует вставить символ;

2.  в меню Вставка выбрать команду Символ;

3.  в диалоговом окне Символ (рис.11) выбрать вкладыш Символы;
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Рис.1
4.  в поле  Шрифт выбрать тип шрифта;

5.  щелкнуть мышью нужный символ в таблице;

6.  щелкнуть кнопку Вставить;

7.  для завершения работы с окном Символ – щелкнуть кнопку Закрыть.

Вставка символа

Для вставки в текст символа, отсутствующего на клавиатуре, необходимо:

1.  установить курсор в позицию, в которую следует вставить символ;

2.  в меню Вставка выбрать команду Символ;

3.  в диалоговом окне Символ (рис.11) выбрать вкладыш Символы;
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Рис.2
4.  в поле  Шрифт выбрать тип шрифта;

5.  щелкнуть мышью нужный символ в таблице;

6.  щелкнуть кнопку Вставить;

7.  для завершения работы с окном Символ – щелкнуть кнопку Закрыть.

