YTBepKIeHO MPUKA30M JUPEKTOPA
ot 04.12.2012 roma Ne®9/x-a
M3MeHeHo mpuKa3oM JUpeKTopa
I'BIIOYCO «HYW»

ot 08.04.2015r. Ne 22/1-0

IHOJIO’KEHHUE
0 Oyxrajrepuu
I'ocyaapcTBeHHOr0 0KOIKeTHOTO NMPOodecCHOHATBLHOI0 00pa30BaTeIHLHOI0
yUpeKIAeHHSI COHAILHOTO 00CTy;KMBAHUS
«HuzKkeropoackoe yunjaniine-uHTEPHAT»H»
(manee — «YupexaeHue)

1. O01mme moJ10KeHus

1.1. Byxranrepus sBJISIETCS CaMOCTOSITENIBHBIM CTPYKTYPHBIM IOJIPa3JAEICHUEM
VYupexxeHus U MOAUUHAETCS HEIIOCPEACTBEHHO TUPEKTOPY Y UpEKICHUS.
1.2. CTpykTypy M WITaThl OyXrajaTepuu YTBEPKIAET NUPEKTOp YUpexaAeHUs C
ydeToM 00beMOB paboThl M  OCOOEHHOCTEH (PMHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHOM
NEATEIBbHOCTH.
1.3. B mratHeiii coctaB OyXraiaTepuud BXOJST IJIABHBIA OyXraiarep, 3KOHOMHCT,
Oyxrantep, Kaccup.
1.4. Byxrantepus B CBOEH JAEATEIbHOCTA PYKOBOJCTBYETCS:
— bromxeTHbii kogekc Poceniickon @enepanuu;
— Hamorossiii koaekce Poccniickont @enepanny;
— @enepanbHblii 3ak0H 0T 21 HOsAO0ps 1996 1. N 129-03 "O Oyxranrepckom yuere"
— ITpukazamu MunucrepcTBa puHancoB PO:

ot 1 nmexabps 2010 r. N 1571 "OO0 yrBepxkaenun EauHoro miaHa cueToB
OyXrajTepckoro ydera i OpraHOB I'OCYJIapCTBEHHOM BJIACTH (FOCYAapCTBEHHBIX
OpraHOB), OpPraHOB MECTHOIO  CaMOYIpaBJE€HHUS, OpPraHOB  YIPABJICHHUS
rOCy/IapCTBEHHBIMU BHEOIOKETHBIMU (DOHAAMHU, TOCYJAPCTBEHHBIX aKaJleMUi
HayK, FOCYAapCTBEHHBIX (MYHUIIUNIAIBHBIX) YUPEKICHHUMI

or 16 nexabpss  2010r. Ne 174n0«O06 ytBepxkaenun I[lnana cueroB
OyXranTepckoro ywera OIOKETHBIX yupexaeHul u  MHCTpykuMu 1o ero
MPUMEHEHUIOY,

or 21 pexabpst 2011 r. N 180n "OO0 yTBepx’aeHUM YKa3aHU O MOpsSAKE
npuMeHeHus 010 KeTHOU kinaccudukanuu Poccuiickoit denepannn”,

or 15 nexabps 2010 r. N 173u "OO ytBepxkaeHun (opmM MNEepBUUHBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB W PErUCTpPOB OyXrajaTepCKOro ydeTa, HpUMEHSEMBbIX
opraHamMu TrOCyJapCTBEHHOH BJaCTU (TOCYJapCTBEHHBIMH OpraHaMu), OpraHaMu
MECTHOTO  CaMOYNpABICHHS, OpPraHaMH  YINpPaBIEHUA T[OCYIapCTBEHHBIMHU
BHEOIO/DKETHBIMM ~ (JOHJAMH,  TOCYJApCTBEHHBIMH  aKaJeMHUSIMHU  HayK,
roCyJapCTBEHHbIMH (MyHULMIAIBHBIMHA) YUYPEXKIACHUAMU H MeToanyeckux
yKa3aHU# 10 UX IPUMEHEHUIO";
— UWHBIMM  HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIMH  AKTaMH, PETYIUPYIOIIUMH  BOIPOCHI
OrOHKETHOTO (OyXTaJITEPCKOT0) yUeTa;



— IMonoxennem Ne373-IT ot 12.10.2011r. ot 12.10.2011r «O nopsimke BeaeHUs
KAaCCOBBIX omnepanuii ¢ 0aHkHOTamMu W MoHeTodM banka Poccum Ha Teppuropuun
PDy;

— Y4EeTHOU NOJUTUKON Y UYpPEKICHNUS;

— HactoamuM [losmoxeHnnem.

1.5. OCHOBHBIMU 3aJla4yaMU OYXTaJITEPCKOMN CITyKObI SBIISIOTCS:

— BeJieHue OyXrajaTepckoro M HaJOroBOTO yyeTa (MHAHCOBO-XO3SICTBEHHOM
NEATEIIbBHOCTH Y UPEKICHHUS,

— OCYUIIECTBJICHUE KOHTPOJIS 32 COXPAHHOCThIO COOCTBEHHOCTH;

— MPaBWJIbHBIM PACXOJ0BAHUEM JICHEKHBIX CPEACTB U MATEPUATIbHBIX IIEHHOCTEH.

2. DyHKUUHA

2.1. Opranuzanust OyXrajaTepCcKOro ydeTa OCHOBHBIX (OHIOB, MaTe€pHaJIbHO-
IIPOU3BOJCTBEHHBIX 3allacOB, JICHEKHBIX CPEICTB M JPYTHX LIEHHOCTEH
OpraHu3alyu.

2.2. Opraauzanysi pacyeToB C KOHTPAr€HTAMH IO XO3SMCTBEHHBIM JIOIOBOpPAM, C
O10/1’KETOM U BHEOIO/KETHBIMU (DOHIAMH.

2.3. Opranm3zanusi pac4€TOB KOHTPAreHTaMu Mo JOroBOpaM Ha OKA3aHUE TIATHBIX
YCIIYT.

2.4. Hauyucnenue u BblIIaTa 3apa0OTHOM IJIaThl, CBOEBPEMEHHOE IPOBEIACHUE
pacyeToB ¢ pabOTHUKAMU Y UpEXKICHUS.

2.5. ObecrnieyeHre CTpororo coOJIIOJIEHUSI KaCCOBOM M pacyeTHON AMCLMIUIMHBI,
pacxo0BaHUs NOJYYEHHBIX CPEJCTB 10 HA3HAYEHUIO.

2.6. OcyllecTBlI€eHUE MPEABAPUTEILHOIO KOHTPOJIS 32 CBOEBPEMEHHBIM U
OpaBWIBHBIM  O(OpPMJIEHHEM JOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTBIO  COBEpILAEMBbIX
OTIepaIvi.

2.7. llpumeHEHHE YTBEPKICHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE THUIIOBBIX
YHU(QULUHUPOBAHHBIX (OPM TEPBUYHOM yUYETHOM JIOKYMEHTAllUHM, CTPOroe
coOJroieHue opsiaKka 0oHOPMIIEHHUS ITUX JOKYMEHTOB.

2.8. OOecrieueHue CBOEBPEMEHHOTO W NPABUJIBHOTO OTPAKEHHUS HA CyUeTax
OyXTaJTEepPCKOTO yuyeTa U B OTYETHOCTH XO3SIIICTBEHHBIX ONEPALIHil.

2.9. Opranuzamusi HaJOrOBOrO0 yd4eTa JOXOJOB, PacXoJ0B, UMYILIECTBA M HMHBIX
O0OBEKTOB.

2.10. CocraBnenue u TPEACTABICHUE B YCTAaHOBJICHHBIC CPOKH OYXTaITEPCKON U
CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYJAPCTBEHHBIE COLMAJIBHBIC
BHEOIOKETHBIE (DOHIBI, HAIOTOBBIX JIEKJIApalMii U IOSICHEHUN K HUM.

2.11. Ilpunarue Mep K MNOPEeaAyNpexIACHUIO HEAOCTady, pacTparT U JpYyrux
HapyILICHUH U 3710yHOTpeOICHUIA.

2.12. [IpoBeeHNE MHCTPYKTaXKa MATEPHAIIbHO OTBETCTBEHHBIX JIUIL IO BOIPOCAM
y4eTa U COXPaHHOCTH LIEHHOCTEW, HaXOAIMXCS HA UX OTBETCTBEHHOM XPaHEHUU.
2.13. OcymiecTBaeHHE KOHTPOJIS 3a CBOEBPEMEHHBIM MPOBENCHUEM U yYacTHE B
MPOBEICHUM WHBEHTAPU3ALMK YUPEKICHUSI, CBOEBPEMEHHOE M TPABWIBHOE
OTpaX€HUE Pe3yJIbTaATOB MHBEHTAPU3AIMH B OyXTaJTEPCKOM yUeTe.

2.14. CocraBieHHE€ M COIVIACOBAHME C JUPEKTOPOM YUPEKICHUS IUIAHOBBIX
KanbKysanuu, [1X]] u pacueToB Kk HUM.



2.15. Yyactue B mpoBeleHUU aHaNIM3a (GUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOMN NEATEIbHOCTH
VYupexaeHus ¢ 1eIbl0 BBISBICHUN BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX PE3EPBOB, JIUKBUAALINN
NOTEPb U HEMTPOU3BOAUTEIIBHBIX PACXO/I0B.

2.16. OcyuiecTBieHrEe MEPONPUITHIA IO MOBBIIICHUIO YPOBHS aBTOMAaTU3AIUU
YYETHO-BBIYHCIIUTEIbHBIX PabOT.

2.17. OGecrnieueHue XpaHEHUsI OYXTaJITEPCKUX JOKYMEHTOB, PETHUCTPOB Y4YeTa,
WHBIX JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C JIEATEIbHOCTHIO OyXTaNTepuu U OyXTraiTepcKoro
apxuBa.

3. IIpaBa u 0013aHHOCTH

3.1. TpeGoBaTh OT moapa3feicHUl YUpeKIeHUs MPEACTABICHUS MaTepHaJIOB
(MJ1aHOB, OTYETOB, CIPABOK U T.II.), HEOOXOAUMBIX JIJIsi OCYIIECTBJICHUS pabOTHI,
BXOJISIIIEH B KOMIIETEHIIMIO OYXTalITePCKOM CITyKOBbI.

3.2. He mpuHUMAaTh K UCHOJHEHUIO U OPOPMIICHUIO JOKYMEHTHI IO OMEpPAIMSIM,
KOTOpPBIC HAPYIIAIOT JEUCTBYIOIIEE 3aKOHOJATEIBLCTBO U YCTAHOBJICHHBIN MOPSII0K
npueMa, ONPHUXOJOBAaHMS, XPAHCHHS M PACXOJOBAHUS JICHEXKHBIX CPEJACTB,
000py1I0BaHMS, MAaTEPUATIBHBIX U IPYTUX [IEHHOCTEH.

3.3. llpencraBimars AUPEKTOPY YUPEKIACHUS NPEIIOKEHUS O HAJI0XKEHUU
JUCHUIUIMHAPHBIX B3BICKAHMM Ha JIMI[, JOMYCTUBIIUX HEJ0OpOKAYECTBEHHOE
oopMJIEHHE U COCTaBJICHHE JOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO IMepeaady Ux s
OTpaXEHUsI Ha cueTax OYyXTaJTepCKOro y4yeTa W B OTUETHOCTH, a TaKXke 3a
HEJIOCTOBEPHOCTh COACPIKAIINXCA B TOKYMEHTAX JTAHHBIX.

3.4. OcylmecTBasATb CBSI3b C JAPYTUMH YUYPEXKACHUSMH U TOCYJIapCTBEHHBIMU
opraHamu 10 BOIIPOCaM, BXOSIINUM B KOMIIETEHITUIO OyXTalTepHUHU.

3.5. VYkazanusa OyxraaTepud B Tpeaenax IMOJHOMOYHM, TPEeIyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIIMM TIOJIO)KEHHEM, SIBJISIIOTCS 00S3aTeNIbHBIMU K HCIIOJIHEHUIO BCEMU
MOAPA3ACICHUAMU Y UPEIKICHHUS.

4. OTBEeTCTBEHHOCTH

4.1. Bcro mOMHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3a KAa4e€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBITMIOJIHEHMSI BO3JIO’KEHHBIX HacTosuM IlonmokeHneM Ha OyxranTepuro 3anay u
GbyHKIMI HECeT TJIaBHBINA OyXrantep YUpexaecHusl.

4.2.  CreneHb  OTBETCTBEHHOCTH  JPYTUX  pabOTHUKOB  OyXraiarepuu
yCTaHABIMBAETCA  JOJDKHOCTHBIMA ~ MHCTPYKIMSMHU. [7aBHbBIA  Oyxranrep
yCTaHaBIMBAET  CIyXeOHble O00S3aHHOCTM  pAOOTHUKOB  Oyxraiarepud B
JOJHKHOCTHBIX WHCTPYKIHUAX, YTBEPKAAEMBIX JUPEKTOPOM YUPEKACHHUS TIO
MPEICTABICHUIO TJIABHOTO OyXranrepa.

5. B3aumMooTHOLIEHUs, CJIy:KeOHbIe CBA3H

5.1. B3aMOOTHOIIEHHUSI U CITY>KEOHBIE CBSA3H OyXTadTepUu CO CTPYKTYPHBIMU
No/Ipa3ieNICHUsIMUA Y UPEKICHUS U CTOPOHHUMU OPTaHU3ALMK ONPEAEIIAIOTCS
Y4eTHOU NOTUTUKONW Y UYpPEkKICHUS.

6. Opranmsanust padoThI

6.1. Byxranrepckas ciyx0a paboTaeT B COOTBETCTBUM C MPaBUJIAMU BHYTPEHHETO
TPYJOBOTO paclopsiaKa Y UpeskIeHus.



6.2. PeBususi AesITeNbHOCTH OyXraiaTepcKol CiIyKObl OCYIIECTBIAETCA ITyTEM
IIPOBENECHUS Ay JUTOPCKUX MMPOBEPOK Y UPEAUTEIIEM.

6.3. Peopranmsanuss W JUKBHAALUS OyXraJTepCKOM Ciy>)kObl IIPOBOAMTCA Ha
OCHOBAHMH IIPUKA3a JUPEKTOpA Y UPEKICHUS.

PaccmoTpeHo Ha 00111eM cOOpaHuH TPY0BOTO KOJIJIEKTHBA
npotokod oT 03.12.2012 roga Nel03



