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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Комплект контрольно-оценочных средств предназначен для проверки итоговых результатов прохождения учебной практики на базе ГБПОУСО «НУИ» по ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
Комплект контрольно-оценочных средств соответствует требованиям ФГОС СПО 09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации», а также разработан на основе рабочей программы по ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации и рабочих программ учебной и производственной практик по программе подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации
Структура комплекта контрольно-оценочных средств, порядок разработки, согласования и утверждения регламентированы в Положении о фонде оценочных (КОС) общеобразовательных, общепрофессиональных и профессиональных модулей.
Комплект оценочных средств по учебной практике включает: 

1. Паспорт комплекта оценочных средств (описание процедуры проведения дифференцированного зачета по учебной практике).
2. Задание для прохождения учебной практики по ПМ (виды работ по учебной практике).

3. Задание на итоговую работу по учебной практике.

4. Оценочный материал со стороны руководителя учебной практики включает в себя выполнения итоговой работы на проверку умений и/или практического опыта.
Настоящий комплект контрольно-оценочных средств предназначен для проведения итоговых аттестационных испытаний по учебной практике в виде выполнения практического задания. 
Оценка по итогам прохождения учебной практики выставляется на основе результатов выполнения итоговой работы, которая проводится в последний день учебной практики.
Используемые термины и определения, сокращения 
	УП
	–
	учебная практика;

	ППКРС
	–
	программа подготовки квалифицированных рабочих,

 служащих по профессии;

	КОС
	–
	контрольно-оценочные средства;

	ФГОС 
	–
	федеральный государственный образовательный стандарт;

	ОК 
	–
	общие компетенции;

	ПК
	–
	профессиональные компетенции.


ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ, ПОДЛЕЖАЩИЕ ОСВОЕНИЮ 
И ПРОВЕРКЕ В ХОДЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
В результате прохождения учебной практики по ПМ.02 Хранение,
передача и публикация цифровой информации, обучающийся должен уметь: 
	Умение 1
	Подключать периферийные устройства и мультимедийное оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их работы 

	Умение 2
	Создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов

	Умение 3
	Передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети

	Умение 4
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации

	Умение 5
	Осуществлять навигацию по веб – ресурсам Интернета с помощью веб - браузеров

	Умение 6
	Создавать и обмениваться письмами электронной почты

	Умение 7
	Публиковать мультимедиа контент на различных сервисах сети Интернет

	Умение 8
	Осуществлять резервное копирование и восстановление данных

	Умение 9
	Осуществлять антивирусную защиту с помощью антивирусных программ

	Умение 10
	Осуществлять мероприятия по защите персональных данных

	Умение 11
	Вести отчетную и техническую документацию


В результате прохождения учебной/производственной практики по ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации, 

обучающийся должен приобрести опыт практической деятельности: 

	Опыт практической деятельности 1
	управления медиатекой цифровой информации

	Опыт практической деятельности 2
	передачи и размещения цифровой информации


	Опыт практической деятельности 3
	тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях информации

	Опыт практической деятельности 4
	осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети интернет

	Опыт практической деятельности 5
	публикации мультимедиа контента в сети интернет

	Опыт практической деятельности 6
	обеспечения информационной безопасности


Выполнение заданий практики является ведущей составляющей процесса формирования общих и профессиональных компетенций по ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК.6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК.7
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

	ПК 2.1
	Формировать медиатеки для структурирования хранения и каталогизации цифровой информации

	ПК 2.2
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети

	ПК 2.3
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации

	ПК 2.4
	Публиковать мультимедиа контент в Интернете


ОЦЕНОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ
ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 
ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ
по ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
ВИДЫ РАБОТ И/ИЛИ ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ 
	Коды 

формируемых ПК
	Наименование 

образовательных результатов практики

(опыта, умений)
	Содержание (виды работ/практические работы)

	ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурирования хранения и каталогизации цифровой информации


	Умение 2: создавать и 

структурировать хранение цифровой информации в 

медиатеке персональных компьютеров и серверов

Практический опыт 1: управления медиатекой 

цифровой информации
	Использование систем проверки орфографии и грамматики. Тезаурусы. Использование систем двуязычного перевода и электронных словарей.
Создание компьютерных публикаций. Использование готовых и создание собственных шаблонов.
Использование математического редактора. Создание диаграмм текстового процессора для решения экономических задач.

Применение систем оптического распознавания символов, форм, текста в настольных издательских системах

	
	
	Использование электронных таблиц для математической обработки статистических данных, результатов эксперимента, наблюдений, социальных опросов с использованием компьютерных датчиков
Примеры простейших задач бухгалтерского учета, планирования и учета средств.

Применение электронных таблиц для обработки числовой информации на примерах задач по учету и планированию.

	
	
	Ввод и обработка графических и звуковых объектов.
Создание и преобразование звуковых и аудиовизуальных объектов.

Создание презентаций, выполнение учебных творческих и конструкторских работ.
Редактирование изображений в растровом редакторе

Создание изображений в векторном редакторе
Создание Gif анимации 

Создание Flash анимации

Кодирование и обработка звуковой информации

Создание цифрового видео. Форматы видео файлов
Захват и редактирование цифрового видео

	
	
	

	ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети
	Умение 3: передавать и 

размещать цифровую 

информацию на дисках 

персонального компьютера, а также 

дисковых хранилищах 

локальной и глобальной 

компьютерной сети

Умение 2: подключать периферийные устройства и мультимедийное оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их работы
Практический опыт 2: передачи и размещения цифровой информации
	Локальные вычислительные сети.
Организация взаимодействия устройств в сети.

Организация работы в локальных вычислительных сетях: обмен сообщениями по сети, минимальные сетевые настройки

	
	
	Компьютерные архивы информации: электронные каталоги, базы данных.

Организация баз данных.

Создание системы управления базами данных

Создание схемы данных, установление связей, отношений между объектами

Использование инструментов системы управления базами данных: создание простых запросов к базе данных

	
	
	Параллельный интерфейс: LРТ-порты. Последовательный интерфейс: СОМ-порты.

Принтер. Модемы и факс-модемы.

Мультимедиа Сканер. Сетевой адаптер

Проведение аппаратной и программной настройки параметров мониторов
Настройка параллельных и последовательных интерфейсов

Проведение аппаратной и программной настройки параметров принтера.
Исследование работы видео-  и аудиосистемы. Проведение настроечных работ.

	ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации


	Умение 4: тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации
Умение 8: осуществлять 

резервное копирование и 

восстановление данных

Умение 9: осуществлять 

антивирусную защиту с 

помощью антивирусных 

программ

Умение 10: осуществлять мероприятия по защите 

персональных данных

Практический опыт 3: 

тиражирования мультимедиа контента на съемных 

носителях информации.
	Применение способов хранения информации на различных носителях
Организация работы с HDD, интерфейсы

Исследование работы, типов и форматов устройств массовой памяти. 

	
	
	Организация антивирусной защиты в информационной системе

	
	
	

	ПК 2.4

Публиковать мультимедиа контент в

Интернете
	Умение 5: осуществлять навигацию по веб – ресурсам интернета с помощью веб - браузеров

Умение 6: создавать и обмениваться письмами 

электронной почты

Умение 7: публиковать мультимедиа контент на 

различных сервисах сети 

интернет

Практический опыт 4: осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети интернет
Практический опыт 5: 

публикации мультимедиа контента в сети интернет
Практический опыт 6: обеспечения 

информационной 

безопасности
	Структура НТМ L -документа. Создание простейших НТМL-файлов

Теги. Структурные теги. Технология оформления web -документов.

Форматирование текста на web-странице. Виды и технология форматирования текста в web -документе. Заголовки в web -документе.

Управление цветом. Включение элементов графики в web-страницу. Создание гиперссылок

Создание и форматирование таблиц. Разметка web - страницы при помощи таблицы.

Вставка изображений, аудио - и видеообъектов в web-странице.

	
	
	Виды и примеры НТМ L-редакторов.
Технология работы в редакторе Web-документов.
Технология создания сайта. Интерфейс программы.
Проектирование и создание локального web -узла

Разработка и использование шаблона

Использование графики. Вставка мультимедиа

	
	
	Загрузка на сервер. Сопровождение сайта. Установка связи между проектами. Отправка и получение документов.

Хостинг и тестирование работоспособности сайта. Регистрация на поисковых серверах. Баннеры.

Публикация проекта в глобальной сети Интернет


ИТОГОВАЯ РАБОТА ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ
по ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации
по профессии 09.01.03 «Мастер по обработке цифровой информации»
ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 1
Задание: выполнить сканирование «бумажного» и распознавание электронного текстового документа.
Требования к выполнению:

Создать папку «ДЗ УП 02 ПЗ №1 Фамилия». В этой папке создать папку «Скан».

1. Выполнить сканирование и распознавание двух страниц учебника по информатике средствами программы ABBYY Finereader. Поместить отсканированное изображение в папку «Скан».
2. Создайте в папке «ДЗ УП 02 ПЗ №1 Фамилия» текстовый документ (имя документа «Текст»), наберите любой текст из учебника информатики (2 листа). В документе допустите 15 -20 ошибок. Сохраните документ. Отправьте документ на печать. Выполните сканирование документа. 
3. Распознайте с помощью программы ABBYY Finereader созданный вами документ. Отредактируйте и отформатируйте документ. (Требования к оформлению документа: поля – верхнее, нижнее, правое по 1 см., левое 2,5; ориентация страницы книжная; шрифт Candara или близкий к этому, размер 14 пт., междустрочный интервал 1,15, выравнивание текста по ширине, абзац 1,25. Заголовок текста оформите по центру, красным цветом, примените полужирное начертание текста. В документ вставьте 2 – 3 картинки, соответствующие теме документа и вставьте колонтитулы: в верхнем, укажите число и тему работы, в нижнем, свою фамилию, имя и группу). Выполните повторное сканирование вашего документа. Сохраните его в папке «Скан», под именем «Текст исправленный».

4. В векторном редакторе создайте изображение. (Дом в объеме 3D, реку, на реке лодка, в лодке человек, около дома деревья и клумбы с цветами, вокруг дома забор). Выполните сканирование документа. Сохраните его в папке «Скан» под именем «Рисунок».

5. Напишите отчет о проделанной работе. Отчет должен содержать: задание; подробное описание этапов выполнения задания. Отчет сохраните в папке «ДЗ УП 02 ПЗ №1 Фамилия» под именем «Отчет».
5. Папку заархивируйте, отправьте на проверку преподавателю. 
Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 2
Задание: разработка и выполнение проекта праздничной газеты
Требования к выполнению: 
Используя ресурсы Интернет проведите поисковую работу с целью сбора информации для своего выпуска газеты: информацию для главной статьи, праздничные поздравления, пожелания, гадания, праздничные угощения, стихи, юмор, высказывания, графическую информацию, украшения. Итоги поисковой работы сохраните в отдельной папке. 

Верстка собственного выпуска газеты с использованием шаблона Microsoft Office Publisher или с помощью программы Libre Office org Writer.

Обратите внимание, что для грамотной верстки многостраничного издания нижняя и верхняя граница текста или блоков на каждой странице должны находиться на одном и том же уровне (колонки и колонтитулы выполняют задачу границ страницы). Вы можете размещать изображения поперек колонок, непосредственно в тексте, размещать текст вертикально или с наклоном. 

· Начните с названия газеты («Труд», «Известия», «Трамвай», «Ангел», «Снегурочка», «Снежинка», «Штучка» и т. п.).  Как видно из примеров, оно должно быть легким и удобным в произношении, выражать концепцию издания. (Смотри примеры названий и обложек на http://portal.lgo.ru/cab/ctp.htm?type=dc-izdat-29 )

· Придумайте заголовки для статей. Задача — оформить заголовок так, чтобы он бросался в глаза: ярко, броско, кратко, красиво. Заголовок должен быть виден сразу, и как можно лучше. Для этой цели можно использовать подложку. Или выполнить его вообще в другом редакторе, позволяющем делать свечение, отражение… и скопировать на страницу издания.

· Обязательным элементом газеты является логотип. Сегодня можно заменить его подходящей картинкой. (Смотри примеры логотипов на http://portal.lgo.ru/cab/ctp.htm?type=dc-izdat-3) 

· Логотип и афоризм позволяют с помощью рисунка и короткой фразы выразить концепцию всей газеты. (Подберите подходящее высказывание, умную мысль).

· Содержание выпуска. Подумайте, какие рубрики будут заполнены, какие материалы и снимки будут в них размещены.

· Вынесите наиболее привлекательные факты из заявленных тем на обложку, отобразите в колонке «Содержание выпуска», начинающейся со слов «В этом выпуске…».

· Передовая статья в вашем праздничном выпуске должна быть о празднике. (Расположите ее в колонке, возьмите в красивую рамку).

· Текст, комментирующий фотографию, следует разместить непосредственно под ней.

· Большой текст, не разделенный визуально на смысловые части, всегда читается с трудом. Правильно используйте подзаголовки, тогда читатель сразу видит тезисное содержание страницы.

· Графика украшает любое издание. Подберите не только красивые фотографии, картинки, но и не забудьте на страницы «добавить праздника» в виде звездочек, сосулек, елочек, ангелочков. Сохраняйте общий стиль оформления.

· При верстке статьи используйте всевозможные рамки, в которые помещается текст.

· На последней странице выпуска поместите обязательную информацию (выходные данные): имя главного редактора, состав редакции, номер лицензии, учредители, спонсоры. Укажите тираж, контакты и адрес редакции, типографии, где печатался выпуск. 

· Поместите в вашу газету рекламу, объявления.

Максимальное количество баллов - 20
Норма времени – 270 минут
Источник: нет
Максимальное количество баллов - 8

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 3
Задание: выполнить финансовый анализ в MS Excel или OpenOffice Calc 

Требования к выполнению:
Задача 1. Определение текущей стоимости ряда периодических выплат.

Существует два варианта вложения денежных средств с целью заработать 5 000р. в течение 2,5 лет:

1. Совершить сделку, которая каждые полгода возвращает 1 000р. в течение следующих 2,5 лет. Для этого нужно вложить 4 000р.

2. Вложить деньги в банк на краткосрочный счет под 8,0% с выплатами каждые полгода в размере 1 000р.

Определить, какой из вариантов вложения денежных средств является более выгодным.

Ход решения задачи.

1. Создайте Лист1 назовите ПС и создайте таблицу согласно таблице 1.

	Таблица 1

	Текущая стоимость, сделка
	4 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	1 000,00р.

	Срок инвестиции, лет
	2,5

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	8,0%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Текущая стоимость, банк
	


3. Вычислите количество периодов выплат и ставку за период.
4. Используя Мастер функций, ознакомьтесь с функцией PV (ПС).

5. Вычислите текущую стоимость инвестиции. Результаты сравните с рисунком рис. 1.
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Рис. 1

6. Сохраните файл.

Задача 2. Определение текущей стоимости единовременной выплаты.
Существует два варианта вложения денежных средств с целью получения 5 000р. по истечению 2,5 лет:

1. Совершить сделку, вложив 4 000р.

2. Вложить деньги в банк на краткосрочный счет под 8,0% с начислением процентов каждые полгода.

Определить, какой из вариантов вложения денежных средств является более выгодным.

Ход решения задачи.

1. Создайте лист PV на нем создайте таблицу согласно таблице 2.

	Таблица 2

	Будущая стоимость
	5 000,00р.

	Текущая стоимость, сделка
	4 000,00р.

	
	

	Срок инвестиции, лет
	2,5

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	8,0%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Текущая стоимость, банк
	


2. Вычислите количество периодов выплат и ставку за период 

3. Вычислите текущую стоимость инвестиции. Результаты сравните с рисунком рис.2.
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Рис. 2

4. Сохраните файл.

Задача 3. Определение текущей стоимости ряда платежей и единовременной выплаты.

Существует два варианта вложения денежных средств сроком на 2,5 года.

1. Совершить сделку, которая ежегодно возвращает 500р. в течение следующих 2,5 лет. Кроме того, в конце периода будет выплачено 3 000р.

2. Вложить деньги в банк на краткосрочный счет под 8,0% с начислением процентов каждые полгода.

3. Определить, какой из вариантов вложения денежных средств является более выгодным.

Пояснения к задаче.

Ход решения задачи.

1. Создайте лист PV, на нем создайте таблицу согласно таблице 3.

	Таблица 3

	Будущая стоимость
	3 000,00р.

	Текущая стоимость, сделка
	4 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	500,00р.

	Срок инвестиции, лет
	2,5

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	8,00%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Текущая стоимость, банк
	


2. Вычислите количество периодов выплат и ставку за период.
3. Вычислите текущую стоимость инвестиции. Результаты сравните с рисунком.
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Рис. 3

4. Сохраните файл.

Задача 4. Определение наиболее выгодного варианта вложения денежных средств.

Существует несколько вариантов вложения денежных средств в размере 45 000р. с целью получения 70 000р. в течение 7 лет. Предполагается, что выплаты будут производиться 2 раза в год.

Определите, что выгоднее: вложить деньги в банк на краткосрочный счет под 12% или совершить одну из нижеуказанных сделок?

1. Сделка, которая каждые полгода возвращает 5 000р. Для этого нужно вложить 45 000р.

2. Сделка, в которую надо вложить 45 000р. для получения единовременной выплаты в размере 70 000р.

3. Сделка, которая каждые полгода возвращает 2 500р. в течение следующих 7 лет. Кроме того, в конце периода будет выплачено 40 000р.

Ход решения задачи.

1. Создайте лист PV, на нем создайте таблицы согласно таблицам 4-6.

	Таблица 4

	Вариант 1
	

	
	

	Текущая стоимость, сделка
	45 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	5 000,00р.

	Срок инвестиции, лет
	7

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	12,00%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Текущая стоимость, банк
	


	Таблица 5

	Вариант 2
	

	Будущая стоимость
	70 000,00р.

	Текущая стоимость, сделка
	45 000,00р.

	
	

	
	

	Срок инвестиции, лет
	7

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	12,00%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	Текущая стоимость, банк
	


	Таблица 6

	Вариант 3
	

	Будущая стоимость
	40 000,00р.

	Текущая стоимость, сделка
	45 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	2 500,00р.

	Срок инвестиции, лет
	7

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	12,00%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	Текущая стоимость, банк
	


2. Для каждого из вариантов вычислите текущую стоимость инвестиции.

3. Проанализируйте полученные значения, определите наиболее выгодный вариант вложения.

4. Сохраните файл.

Задача 5. Определение наиболее выгодного варианта вложения денежных средств.

Вкладчик планирует открыть счет сроком на 5 лет с ежемесячными платежами и рассчитывает на среднюю скорость оборота 11% в год. Выплаты производятся в начале периода. Существует несколько вариантов вложения:

1. Вносить на счет 2 000р. каждый месяц в течение 5 лет.

2. Вложить 100 000р. с целью получения по истечении 5 лет единовременной выплаты.

3. Внести на счет 30 000р. и далее вносить на счет 1 500р. каждый месяц в течение 5 лет.

Определите наиболее выгодный вариант вложения денежных средств.

Ход решения задачи.

1. Активизируете лист ПС. При отсутствии исходного файла Лист2 назовите FV и создайте таблицы согласно таблицам 7-9.

	Таблица 7

	Вариант 1
	

	
	

	
	

	Выплата за период
	-2 000,00р.

	Срок инвестиции, лет
	5

	Периодичность выплат, раз/год
	12

	Годовая ставка
	11,00%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Будущая стоимость, банк
	


	Таблица 8

	Вариант 2
	

	Текущая стоимость
	-100 000,00р.

	
	

	
	

	Срок инвестиции, лет
	5

	Периодичность выплат, раз/год
	12

	Годовая ставка
	11,00%


	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Будущая стоимость, банк
	


	Таблица 9

	Вариант 3
	

	Текущая стоимость
	-30 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	-1 500,00р.

	Срок инвестиции, лет
	5

	Периодичность выплат, раз/год
	12

	Годовая ставка
	11,00%

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Ставка за период
	

	
	

	Будущая стоимость, банк
	


2. Для каждого из вариантов вычислите будущую стоимость инвестиции.

3. Проанализируйте полученные значения, определите наиболее выгодный вариант вложения.

4. Сохраните файл.

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 4
Задание: выполнить финансовый анализ в MS Excel или OpenOffice Calc 

Требования к выполнению:
Задача 1. Определение величины периодического платежа.

Взята ссуда размером 50 000р. на срок 2 года под 6% годовых с ежеквартальной выплатой платежей. Необходимо определить величину периодического платежа.

Ход решения задачи.

1. Активизируете лист ПЛТ. При отсутствии исходного файла Лист3 назовите ПЛТ и создайте таблицу согласно таблицам 10.

	Таблица 10

	Сумма займа
	50 000,00р.

	Процентная ставка годовая
	6,0%

	Срок займа в годах
	2

	Периодичность выплат, раз/год
	4

	
	

	Общее количество выплат
	

	Процентная ставка за квартал
	

	
	

	Величина платежа
	


2. Вычислите количество периодов выплат и ставку за период.
3. Вычислите величину платежа. Результаты сравните с рисунком.
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Рис. 4

4. Сохраните файл.

Задача 2. Составление графика погашения займа.

Взята ссуда размером 50 000р. на срок 2 года под 6% годовых с ежеквартальной выплатой платежей. Необходимо составить график погашения займа, включающий платежи по процентам и основные платежи.
Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе ПЛТ дополните таблицу согласно таблице 11.

	Таблица 11

	Квартал
	Платежи по процентам
	Платежи по

основной сумме долга
	Платежи за период

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	Итого
	
	
	


2. Вычислите величину платежа по процентам для 1-го квартала.

3. Предусмотрев абсолютные ссылки, скопируйте формулу в ячейки для значений платежей по процентам остальных кварталов.

4. Вычислите величину основного платежа для 1-го квартала, используя необходимые значения из условия задачи 6.

5. Предусмотрев абсолютные ссылки, скопируйте формулу в ячейки для значений основных платежей остальных кварталов.

6. Определите итоговые величины платежей, суммировав платежи по процентам и основные платежи. Обратите внимание, что платежи должны быть одинаковыми для всех кварталов и равны значению периодического платежа задачи 6.

7. Вычислите итоговые значения всех видов платежей.

8. Результаты сравните с рисунком.
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Рис. 5

9. Сохраните файл.

Задача 3. Составление графика погашения займа.

Взята ссуда размером 50 000р. на срок 2 года под 6% годовых с ежеквартальной выплатой платежей. Необходимо составить график погашения займа, включающий платежи по процентам и основные платежи.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе ПЛТ дополните таблицу согласно таблицам 12-13.

	Таблица 12

	Выплаты по процентам
	

	Основные выплаты
	

	Общая сумма выплат
	

	Таблица 13



	Квартал
	Накопление по процентам
	Накопление по основной сумме
	Остаток долга

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


2. Вычислите величину выплаты по процентам с помощью функции CUMIPMT, используя необходимые значения из условия задачи 6 и указав в качестве начального и конечного периодов соответственно 1 и 8 квартал.

3. Аналогичным образом вычислите величину выплаты по основной сумме с помощью функции CUMPRINC.

4. Определите общую сумму выплат, суммировав величины выплат по процентам и по основной сумме.

5. Результаты сравните с рисунком.
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Рис. 6

6. Определите величину накопления по процентам для 1-го квартала, используя необходимые значения из условия задачи 6.

7. Предусмотрев абсолютные ссылки, скопируйте формулу в ячейки для значений накоплений по процентам остальных кварталов.

8. Результаты сравните с рисунком.
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Рис. 7

9. Вычислите величину накопления по основной сумме для 1-го квартала, используя необходимые значения из условия задачи 6.

10. Предусмотрев абсолютные ссылки, скопируйте формулу в ячейки для значений накоплений по основной сумме остальных кварталов.

11. Результаты сравните с рисунком.
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Рис. 8

12. Определите остаток долга, как разницу между суммой займа и накоплением по основной сумме.

13. Результаты сравните с рисунком.
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Рис 9

14. Сохраните файл

Задача 4. Расчет платежей по займу.

Рассчитайте размер ежегодной выплаты для погашения ссуды размером 220 000р., взятой на 7 лет под 9% годовых.

Определите основные платежи, платежи по процентам, остаток долга после очередной выплаты, общие суммы платежей по процентам, по основной сумме, платежей за период.
Ход решения задачи.

1. Создайте лист ПЛТ, на нем, создайте таблицу согласно таблицам 14-16.

	Таблица 14

	Условия займа

	Сумма займа
	220 000,00р.

	Процентная ставка годовая
	9,0%

	Срок займа в годах
	7

	
	

	Величина платежа
	


	Таблица 15



	График погашения займа

	Квартал
	Платежи по процентам
	Платежи по основной сумме
	Платеж за период
	Накопление по основной сумме
	Остаток долга

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


	Таблица 16



	Выплаты по процентам
	

	Основные выплаты
	

	Общая сумма выплат
	


2. Вычислите необходимые значения в соответствии с условием задачи.

3. Сохраните файл.

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 5
Задание: выполнить финансовый анализ в MS Excel или OpenOffice Calc. Рассчитать амортизационные отчисления линейным методом. 
Требования к выполнению:
Задача 1. Расчет срока ссуды.

В какой срок будет погашен долг в размере 100 000р., взятых под 8% годовых, если выплачивать ежемесячно по 1 000р.? Определите сумму комиссионных и общую сумму выплат по долгу.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла вставьте новый лист, назовите его NPER, создайте на листе таблицу согласно таблице 1.

Таблица 1

	Сумма, взятая в долг
	100 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	-1 000,00р.

	
	

	Периодичность выплат, раз/год
	12

	Годовая ставка
	8,00%

	
	

	Ставка за период
	

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Срок инвестиции, лет
	

	
	

	Сумма основных выплат
	

	Сумма выплат по процентам
	

	Общая сумма выплат
	


2. Вычислите количество периодов выплат с помощью функции NPER.

3. Определите срок инвестиции, разделив количество выплат на их периодичность.

4. Результаты сравните с рисунком.
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Рис 1

5. Вычислите сумму основных выплат, сумму выплат по процентам и общую сумму выплат.

6. Результаты сравните с рисунком.
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Рис 2
7. Сохраните файл.

Задача 2. Расчет срока займа.

Вы берете в долг 320 000р. Под 4,5% годовых и собираетесь выплачивать по 36 000р. в год. Сколько лет займут выплаты? Определить размер комиссионных и сумму выплат по займу.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе NPER создайте таблицу согласно таблице 2.

Таблица 2
	Сумма, взятая в долг
	320 000,00р.

	
	

	Выплата за период
	-36 000,00р.

	
	

	Периодичность выплат, раз/год
	2

	Годовая ставка
	4,50%

	
	

	Ставка за период
	

	
	

	Количество периодов выплат
	

	Срок инвестиции, лет
	

	
	

	Сумма основных выплат
	

	Сумма выплат по процентам
	

	Общая сумма выплат
	


2. Вычислите необходимые значения в соответствии с условием задачи.

3. Сохраните файл.

Задача 3. Определение годовой скорости оборота.

Организация сделала займ в размере $8000 на 4 года. Платежи должны производиться каждый месяц в размере $200. Определите, под какой процент взят займ. Учтите, что будущее значение инвестиции для займа составляет 0.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла вставьте новый лист, назовите его СТАВКА, создайте на листе таблицу согласно таблице 3.

Таблица 3
	Сумма займа
	$8 000,00

	Объем платежей
	-$200,00

	Срок займа, лет
	4

	Периодичность выплат раз/год
	12

	
	

	Общее число периодов выплаты
	

	
	

	Ставка за период
	

	Годовая ставка
	


2. Вычислите ставку за период.

3. Определите годовую ставку, умножив ставку за период на периодичность платежей.

4. Результаты сравните с рисунком.
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Рис 3
5. Сохраните файл.

Задача 4. Определение годовой ставки единовременной выплаты.

Рассматривается вложение сроком на 5 лет, которое гарантирует получение 5 000р. Сумма вложения составляет 3 000р. Определите годовую скорость оборота этого вложения.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе СТАВКА создайте таблицу согласно таблице 4.

Таблица 4
	Сумма займа
	-3 000,00р.

	Будущая стоимость займа
	5 000,00р.

	Срок займа, лет
	5

	
	

	Годовая ставка
	


2. Вычислите годовую ставку.

3. Сохраните файл.

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 6
Задание: выполнить финансовый анализ в MS Excel или OpenOffice Calc. Рассчитать амортизационные отчисления линейным методом. 
Требования к выполнению:
Задача 1. Определение модифицированной скорости оборота.

Рассматривается вложение сроком на 5 лет, которое гарантирует получение 5 000р. Сумма вложения составляет 3 000р.

Определите годовую скорость оборота этого вложения.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе СТАВКА создайте таблицу согласно таблице 5.

Таблица 5
	Сумма займа
	-200 000,00р.

	Прибыль за 1 год
	69 000,00р.

	Прибыль за 2 год
	60 000,00р.

	Прибыль за 3 год
	51 000,00р.

	Прибыль за 4 год
	69 000,00р.

	Прибыль за 5 год
	96 000,00р.

	
	

	Финансовая ставка
	

	Ставка реинвестирования
	

	
	

	Модифицированная ставка
	


2. Вычислите модифицированную ставку.

3. Сохраните файл.

Задача 2. Расчет амортизационных отчислений линейным методом.

Затраты на приобретение оборудования составили 50 000р., стоимость оборудования к концу периода эксплуатации - 30 000р, период эксплуатации 5 лет.

Рассчитайте амортизационные отчисления по методу линейной амортизации.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла вставьте новый лист, назовите его АМР, создайте на листе таблицы согласно таблицам 6, 7.

Таблица 6
	Затраты на приобретение
	50000,00р.

	Стоимость к концу периода эксплуатации
	3000,00р.

	Полный период эксплуатации, лет
	5


Таблица 7
	Линейный метод (АПЛ)

	Период
	Формула
	Функция

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	Итого
	
	


2. Рассчитайте величину амортизационных отчислений для первого периода по соответствующей формуле.

3. Так как линейный метод амортизации предполагает одинаковые значения отчислений за все периоды амортизации, скопируйте формулу в ячейки для значений амортизационных отчислений остальных периодов.

4. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результат расчетов сравните с рисунком.
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Рис 4
5. Проверьте правильность расчетов амортизационных отчислений: затраты на приобретение должны быть равны сумме остаточной стоимости и амортизационных отчислений.

6. Используя функцию SLN, рассчитайте величину амортизационных отчислений для первого периода.

7. Скопируйте формулу в ячейки для значений амортизационных отчислений остальных периодов.

8. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результат расчетов сравните с рисунком.
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Рис 5
9. Сохраните файл.

Задача 3. Расчет амортизационных отчислений методами ускоренной амортизации.

Затраты на приобретение оборудования составили 50 000р., стоимость оборудования к концу периода эксплуатации - 30 000р, период эксплуатации 5 лет.

Рассчитайте амортизационные отчисления методами ускоренной амортизации.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе АМР создайте таблицу согласно таблице 8.

Таблица 8
	
	Метод суммы чисел (АСЧ)
	Метод двойного

уменьшения остатка

(ДДОБ)
	Метод фиксированного

уменьшения остатка

(ФУО)
	Ставка

	Период
	Формула
	Функция
	Формула
	Функция
	Формула
	Функция
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


2. По соответствующей формуле рассчитайте амортизационные отчисления по методу суммы чисел. Необходимые для расчетов исходные данные используйте из задачи 6.
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Рис 6
3. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результаты расчетов сравните с рисунком.
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Рис 7
4. Используя функцию SYD, вычислите амортизационные отчисления по методу суммы чисел. Необходимые для расчетов исходные данные используйте из задачи 16.

5. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результаты расчетов сравните с рисунком.
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Рис 8
6. Проверьте правильность расчетов амортизационных отчислений: затраты на приобретение должны быть равны сумме остаточной стоимости и амортизационных отчислений.

7. По соответствующей формуле рассчитайте амортизационные отчисления по методу двойного уменьшения остатка. Необходимые для расчетов исходные данные используйте из задачи 16.
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Рис 9
8. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результаты расчетов сравните с рисунком.
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Рис 10
9. Используя функцию DDB, вычислите амортизационные отчисления. Необходимые для расчетов исходные данные используйте из задачи 16.

10. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результаты расчетов сравните с рисунком.
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Рис 11
11. Обратите внимание, что в нашем случае по методу двойного уменьшения остатка амортизируется не вся стоимость оборудования.

12. По соответствующей формуле рассчитайте амортизационные отчисления по методу фиксированного уменьшения остатка. Необходимые для расчетов исходные данные используйте из задачи 16.
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Рис 12
13. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результаты расчетов сравните с рисунком.
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Рис 13
14. Используя функцию DB, вычислите амортизационные отчисления. Необходимые для расчетов исходные данные используйте из задачи 16.

15. Вычислите итоговое значение амортизационных отчислений. Результаты расчетов сравните с рисунком.
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Рис 14
16. Обратите внимание, что в нашем случае функция DB дает небольшую погрешность в вычислениях.

17. Проанализируйте полученные данные, сделайте вывод о том, какой метод расчета амортизационные отчислений является наиболее точным.
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Рис 15
18. Сохраните файл.

Задача 4. Расчет амортизационных отчислений.

Определите амортизацию установки с начальной стоимостью 120 000р., имеющую время жизни 5 лет и ликвидную стоимость 20 000р.

Для расчета используйте метод фиксированного уменьшения остатка. Учтите, что первый год амортизации был неполным и составлял всего 7 месяцев.

Ход решения задачи.

1. При отсутствии исходного файла на листе АМР создайте таблицу таблица 9.

Таблица 9
	Начальная стоимость
	120 000,00р.

	Ликвидная стоимость
	20 000,00р.

	Полный период эксплуатации, лет
	5

	Количество месяцев в 1-м году
	7

	
	

	Период
	Сумма

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	Итого
	


2. Вычислите амортизационные отчисления для каждого периода. В этом случае реально рассматриваются отчисления не за пять периодов, а за шесть. Первый и последний из периодов являются неполными. Таким образом, амортизация начинается в середине 1-го года, а заканчивается в середине 6-го. Внутренняя реализация для вычислений в первый и последний период не меняется.

3. Определите итоговую сумму амортизационных отчислений. Результаты сравните с рисунком.
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Рис 16
4. Сохраните файл.

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 7
Задание: создать и отредактировать изображения в LibreOffice Draw
Требования к выполнению:
Задание 1. Работа с кривыми. Команды Выравнивание, расположение, Распределение

Создадим рисунок, используя основные команды и понятия векторной графики: кривые, заливка, размещение объектов относительно друг друга

· Откройте панель Галерея текстовых эффектов [image: image26.jpg]


 на Панели рисования. Выберите подходящий текстовый эффект и создайте надпись: «Привет!».
· Из коллекции Фигуры-символы [image: image27.jpg]


 выберите изображение Облако. Вставьте его на слайд, и увеличьте до нужного размера. Далее через контекстное меню (появляется при щелчке правой кнопкой мыши на объекте)
выполните Область. В появившемся окне на вкладке Градиент создайте новую градиентную заливку, дайте ей название. Облако перекрасилось.

1. Щелкнув правой кнопкой мыши, выберите из контекстного меню
Преобразовать – В кривые.

2. Фигура приобрела новые свойства. Создайте две копии полученного объекта. Обратите внимание: новые объекты располагаются сверху.

3. Далее работать с панелью Изменение геометрии. Выделяя по очереди облака, работайте с узлами: перемещайте их, меняйте их свойства (узлы могут быть угловыми, плоскими, симметричными), изменяйте положение манипуляторов кривизны. Некоторые узлы можно удалить. Таким образом, должно получиться три разных по форме облака.

4. С помощью команд Выровнять и Расположить добейтесь похожей 
[image: image34.png]


картинки:
5. Фигуру-символ – Цветок перекрасьте. Инструментами панели Объект кривых нарисуйте стебель и листик (форму можно корректирвать в узлах), установив параметры толщины линии и цвет линии и заливки. «Соберите» цветок, сгруппируйте его части, подберите размер.
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Сделайте несколько копий цветка и разместите их в ряд внизу рисунка. При этом нужно использовать команды Выровнять и Распределить .

Задание 2. Создание организационной схемы.  Создайте структурную схему «приемная комиссия».

На Панели рисования выберите Схемы – Процесс. Нарисуйте большой прямоугольник, затем внутри него внизу – два поменьше.

1. Выделите все объекты и выполните команду Изменить – Выровнять –

По центру.

3. Нарисуйте справа еще один элемент Процесс. Выделите его и первый большой прямоугольник. Выполните команду Изменить – Выровнять – По середине

4. Выделите верхний маленький прямоугольник и выполните команду

текст [image: image28.jpg]


 из Панели рисования. Появится курсор. Введите текст «Члены приемной комиссии». Таким же образом введите остальные надписи. Отформатируйте их.

[image: image36.jpg]


Выберите из Панели рисования команду Соединительная линия [image: image29.jpg]


.

На сторонах прямоугольников появились обозначения точек соединений. Для нашего случая необходимо добавить точки соединений. 
Для этого на Панели рисования выбираем команду Точки соединений [image: image30.jpg]()



. На появившейся панели задаем режим Вставить точку соединения и добавляем точки в нужных местах.

6. [image: image37.jpg]


Проведите необходимые соединительные линии, выбрав для них подходящие параметры стиля.

[image: image38.jpg]



6. Нарисуйте блок-схему, используя алгоритм, приведенный выше.
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Задание 3. Объединение объектов

1. Вставьте на слайд объект 12-конечная звезда, удерживая клавишу Shift

для получения правильной фигуры.

2. [image: image40.jpg]


Скопируйте и вставьте полученный объект. Перекрасьте его и уменьшите немного.

3. Выделите оба объекта и выполните через команду Изменить –
[image: image41.jpg]


Выровнять – По середине, затем те же команды, но теперь По центру (можно через контекстное меню). Созданный позже объект находится на переднем плане.

4. Выделите оба объекта. Выполните Изменить – Объединить. В местах перекрывания объектов появились пустые пространства. Полученный объект принял свойства самого нижнего объекта в порядке размещения. При разделении комбинированных объектов свойства исходных объектов не сохраняются.

Задание 4. Построение фигур

Создавать фигуры можно, применив команды Объединение и команду группы Изменить – Фигуры – Объединить/Вычесть/Пересечь. Команды в меню "Фигуры" работают только для двумерных объектов.

[image: image42.png]


Построенные фигуры принимают свойства самого нижнего объекта в порядке размещения. Получите изображенные ниже фигуры.

Задание 5. Объединение трехмерных объектов

1. Вставить трехмерный объект шар с помощью панели инструментов

[image: image43.png]


Трехмерные объекты. Удерживая при рисовании кнопку Shift, можно получить идеальную по форме сферу.
2. Измените градиентную заливку шара через контекстное меню
Область (щелчок правой кнопкой мыши по объекту – Область), создав собственный градиент с параметрами как на рисунке ниже.

Закройте диалоговое окно.
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Щелкните правой кнопкой мыши по объекту – Трехмерные эффекты. На вкладке Освещенность измените настройки как на рисунке. Закройте диалоговое окно.

4. Скопируйте и вставьте полученный объект. Удерживая кнопку Shift,

увеличьте его размер.

5. Выделить второй трехмерный объект и выберите параметры Правка –

Вырезать.

6. Дважды щелкнуть первый объект, чтобы ввести его в группу.

7. Выберите параметры Правка – Вставить. Оба объекта теперь станут частью одной и той же группы.
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8. Дважды щелкните кнопкой мыши за пределами группы, чтобы выйти из группы.

9. Еще раз выполните Правка – Вставить, добавив тем самым еще один объект в группу.

10. Выделив все три шара, выполните Распределить – По вертикали – По середине.

11. Далее действую по вышеописанному алгоритму, создайте еще один трехмерный объект конус. Измените его градиентную заливку, разверните его.

12. Дополните рисунок на свое усмотрение другими элементами.


[image: image31]
Задание 6. Преобразование растровых изображений в векторные графические объекты

· LibreOffice Draw можно преобразовать растровое изображение в векторный графический объект.

1. Скопируйте размещенный ниже рисунок мака и вставьте его на слайд LidreOffice Draw обычным способом через буфер обмена.

2. Щелкните правой кнопкой мыши по растровому рисунку, выполните команды Преобразовать – В многоугольник, установить параметры преобразования для изображения и нажать кнопку OK.

3. Изображение теперь представляет собой группу векторных объектов. Щелкните правой кнопкой мыши по рисунку – Разбить.

4. Выбирая объекты, теперь можно с помощью инструмента

Изменение геометрии манипулировать узлами, появившимися по контуру объекта, и выполнять все операции, доступные для объектов векторного типа. Измените форму листьев и перекрасьте их в более яркий цвет.

Задание 7. Замена цветов

Для замены цветов с помощью инструмента Замена цвета нужно:

1. Вставить рисунок в растровый формат (например, BMP, GIF, JPG, PNG) или в формат метафайла (например, WMF).

2. Выбрать Сервис – Замена цвета.

3. Щелкнуть значок Замена цвета и наведите указатель мыши на цвет, который нужно заменить в изображении. Этот цвет появится в поле рядом со значком Замена цвета.

4. Щелкнуть цвет на изображении. Он будет показан в первом поле

Исходный цвет, и рядом с выбранным цветом будет установлен флажок.

5. В поле Заменить на выбрать новый цвет. Этим цветом будут заменен исходный цвет в изображении. Заменить еще три цвета, установив в открытом диалоговом окне флажок перед полем Исходный цвет в следующей строке и повторите шаги с 3-го по 5-й.

6. Нажать кнопку Заменить.
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Если нужно расширить или сократить область выбора цвета, увеличьте или уменьшите допуск инструмента Замена цвета и повторите выбор.

Задание 6. Создайте рисунок на произвольную тему.
Максимальное количество баллов - 8
Норма времени – 270 минут
Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 8
Задание: создать учебную рекламную презентацию
Требования к выполнению:

Задание: прорекламировать продукцию одной из крупных компаний на рынке России по производству косметики (либо другого продукта), продукция которой на 80% экспортируется в разные страны мира компании (название компании придумать самим). Использовать следующие виды реклам.
Полиграфия:
Листовки;
Визитки;
Календари;
Буклеты;
Нанесение изображений на ручки, кепки, футболки;
Сувенирная продукция:
Коврики под мышку;
Брелоки.
Использовать включение в презентацию фотографий и других графических объектов, полученных с помощью сканера или цифрового фотоаппарата. Применить анимации, переходы, гиперссылки. Используя сеть Интернет, подготовить необходимые по смыслу фрагменты звуковых и видеофайлов. Вставить фрагменты в презентационный проект созданный в среде Power Point и сохранить его в формате демонстрации и в формате веб-страниц. 
Максимальное количество баллов - 14
Норма времени – 270 минут

Источник: нет.
ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 9
Задание: создать презентацию на свободную тему и использовать ее во внеурочной деятельности.
Требования к выполнению:

Создать презентацию на свободную тему и использовать ее в учебной или во внеурочной деятельности. Использовать включение в презентацию фотографий и других графических объектов, полученных с помощью сканера или цифрового фотоаппарата. Применить анимации, переходы, гиперссылки. Используя сеть Интернет, подготовить необходимые по смыслу фрагменты звуковых и видеофайлов. Вставить фрагменты в презентационный проект созданный в среде Power Point и сохранить его в формате демонстрации и в формате веб-страниц. 
 Показать презентацию на воспитательном часе, посвященном этой теме, или отправить на какой-либо конкурс. 
Максимальное количество баллов – 14

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 10
Задание: выполнить поиск информационного объекта в тексте; в файловых структурах; в сети Интернет.

Требования к выполнению: 

Задание 1. В текстовом процессоре MS Word или Libre office Writer создайте следующие таблицы, заполните столбец «Оператор». Шрифт Times New Roman либо другой подобный, размер 11 пт, междустрочный интервал 1, шапку таблицы залить серым цветом. Текст в столбце «Оператор» наберите синим цветом. Название таблицы -шрифт Times New Roman либо другой подобный, размер 14 пт, полужирный, выравнивание по центру, цвет красный. 
Расширенный поиск yandex.ru
	Оператор
	Описание

	
	Обнаруживает точные слова в кавычках или фразы

	
	Найти любое из слов. Достаточно поставить между словами символ |, и вы получите страницы, где содержится хоть одно из слов запроса.

	
	Исключает страницы, содержащие слово или фразу.

	
	Вы можете строить сколь угодно сложные конструкции, подставляя в каждом из операторов вместо отдельного слова целые выражения. Чтобы Яндекс при этом правильно понимал вас, заключайте выражения в круглые скобки.

	
	Ограничить поиск страницами, где слова запроса находятся в пределах предложения

	
	Если вам нужны документы, где присутствуют заданные слова — неважно, на каком расстоянии и в каком порядке — соедините их оператором

	
	Слова с большой и маленькой буквы считаются разными формами одного слова, поэтому все равно, какой регистр использовать в запросе. Исключением является оператор точной формы. Это полезно, если искомое имя собственное совпадает с распространенным словосочетанием, например, группа! Черный кофе.
Все слова, которые вы приводите в запросе, по умолчанию ищутся с учетом морфологии. Чтобы отключить ее, используйте оператор! перед словом (без пробела).

	
	Вы можете указать максимально допустимое расстояние между двумя любыми словами запроса, поставив после первого слова символ /, сразу за которым идет число, означающее расстояние.

	
	Замена части слова. Журналист*

	
	Замена любого символа. Журналистик?


Расширенный поиск rambler.ru

	Оператор
	Описание

	
	Используется для включения общих слов

	
	Слова запроса, заключенного в двойные кавычки, ищутся в документах именно в том порядке и в тех формах, в которых они встретились в запросе. Таким образом, двойные кавычки можно использовать и просто для поиска слова в заданной форме (по умолчанию слова находятся во всех формах).

	
	Оператор NOT позволяет сформировать запрос, которому отвечают документы, удовлетворяющие левой части запроса и не удовлетворяющие правой. Так, результатом поиска по запросу собака NOT кошка будут все документы, в которых есть слово "собака" и нет слова "кошка». Это особенно полезно в случаях, если искомая словоформа является одновременно формой другого слова: Женя - имя собственное, а также деепричастие. Если мы ищем именно человека по имени Женя, в запросе можно написать Женя NOT женить.

	
	Два запроса, соединенные оператором &&, образуют сложный запрос, которому удовлетворяют только те документы, которые одновременно удовлетворяют обоим этим запросам. Иными словами, по запросу собака && кошка найдутся только те документы, которые содержат и слово "собака", и слово "кошка".

	
	Сложному запросу, состоящему из двух запросов, соединенных оператором ||, удовлетворяют все документы, удовлетворяющие хотя бы одному из этих двух запросов. По запросу собака || кошка найдутся документы, в которых есть хотя бы одно из двух слов - слово "собака" или слово "кошка" (или оба эти слова вместе).

	
	Использование скобок позволяет строить вложенные запросы и передавать их операторам в качестве аргументов, а также перекрывать приоритеты операторов, принятые по умолчанию.


Специальный поиск aport.ru

	Оператор
	Описание

	
	Указанное после равенства слово или конструкция в круглых скобках должны искаться в заголовках документов (перед круглыми скобками знак равенства можно опускать). По запросу title= (папа или мама) будут найдены документы, содержащие в заголовке слово папа или слово мама, или оба слова одновременно.

	
	Указанное после равенства слово или конструкция в круглых скобках должны искаться в тексте ссылок. По запросу anchor= (ненавижу Интернет) будут найдены документы, в тексте ссылок на которые, встречаются оба слова: ненавидеть и Интернет.

	
	Указанное после равенства слово или конструкция в круглых скобках должны искаться только в обычном тексте. По умолчанию слова запроса ищутся как в тексте, так и во всех указанных выше полях. Чтобы искать только по тексту, выдаваемому в основное окно браузера, следует использовать данный оператор. По запросу text= (оглавление или содержание) будут найдены документы, в которых любое из указанных слов встречается в пределах основного текста документа.


Задание 2. Выполнить поиск информационного объекта в тексте документа в текстовом процессоре Microsoft Word.

Порядок работы

1. Запустить на выполнение текстовый процессор Microsoft Word и открыть документ, в котором будет выполняться поиск фразы.

2. Выполнить команду Правка-Найти и указать искомый текст

Задание 3. Выполнить поиск информационного объекта с расширением PDF в файловых структурах диска D:

Порядок работы

1. В операционной системе Windows выполнить команду Пуск – Поиск

2. Указать искомый объект *.PDF

3. Указать место поиска – локальный диск D:

Задание 4. Выполнить поиск информационного объекта в сети Интернет

Порядок работы

1. Произведите простой поиск информации, по ключевым словам, «информационные технологии» в поисковых указателях Яndex (http://www.yandex.ru), rambler (http://www.rambler.ru), АПОРТ (http://www.aport.ru). Результаты поиска по каждой поисковой системе запишите в отчёт.

2. Осуществите контекстный поиск (поиск по точной фразе) информации в поисковой машине rambler, по ключевым словам, «информационные технологии». В файл отчета запишите запрос, удовлетворяющий данному условию и результат выполнения запроса в rambler.

3. Выполните поиск информации в поисковой машине Aport, по ключевым словам, «информационные технологии», но с помощью операторов расстояния задайте поиск так, чтобы слова «информационные» «технологии» стояли рядом.

4. Используя любую поисковую систему, найдите материал, который помог бы Вам ответит на следующие вопросы:

1. Сколько медалей было завоевано российскими спортсменами на летней олимпиаде 2012 года в Лондоне?

2. Годы царствования Петра I.

5. Выполните поиск документов, в которых ключевые слова «информационные технологии» находятся в заголовке. В файл отчета запишите запрос, удовлетворяющий данному условию и результат выполнения запроса в Яndex.

6. Перейдите на сайт по адресу http://www.edu.ru/. В разделе учреждения выполните поиск информации о вашем техникуме. Запишите последовательность поиска в файл отчета.

Задание 5. Составьте учебный тест, используя следующие вопросы.
1. Как выполнить поиск информационного объекта в текстовом процессоре MS Word?

2. Как выполнить поиск информационного объекта в файловых структурах Windows?

3. Перечислите известные вам поисковые машины.

4. Для чего в некоторых поисковых системах используется расширенный поиск?

5. Каким логическим оператором связаны ключевые слова в простом запросе в рассмотренных поисковых машинах?

6. Как в поисковой машине Яndex осуществить поиск точной формы слов?

7. Какие области поиска можно определить в Яndex?

8. Как в Яndex указать расстояние между ключевыми словами?

9. Что обозначает двойное & (&&) в запросе Яndex?

10. Как правильно в запросе Яndex поставить знаки «+» и «–»?

11. Как в поисковых машинах осуществить поиск по точной фразе?

12. Для чего используются скобки в запросах?

13. Что обозначает двойное | (||) в запросе Rambler?

14. Как выполнить поиск фразы к заголовку в Aport?

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 11
Задание: выполнить поиск информации по заданным условиям
Требования к выполнению:

Задание 1. Поиск информации по адресу.

Создайте на рабочем столе папку, а в ней текстовый документ Microsoft Word или Liber office Writer. В текстовом документе создайте следующую таблицу:

	Адрес сайта
	Назначение
	Страна

	help.belhost.by
	
	

	www.national-lottery.co.uk
	
	

	index.all-hotels.in.ua
	
	

	www.microsoft.com
	
	

	www.house.gov
	
	

	acorda.kz
	
	

	britain.uz
	
	

	klassica.ru
	
	

	en.beijing2008.cn
	
	


Рассмотрите открывающиеся веб-страницы, определите назначение сайта, определите государство, в котором сделан этот сайт. Откройте Веб-страницу с адресом: www.detstvo.ru. Найдите гиперссылку праздники, нажмите на неё, дождитесь загрузки страницы, перепишите её адрес. Далее найдите ссылку фото, перепишите и её адрес. Ответьте на вопрос: каким образом адресуются страницы одного сайта?

Задание 2. Структура веб-страниц.

Создайте на рабочем столе папку и переименуйте её. Откройте программу Internet Explorer или любой другой браузер, в поле Адрес введите http://gosdetstvo.com. Дождитесь полной загрузки страницы и скопируйте её при помощи кнопки Print Screen в рабочую область графического редактора, который имеется на вашем ПК. Вернитесь на открытую страницу и рассмотрите её. При помощи красного карандаша обведите области, на которых расположен обычный текст. При помощи желтого – списки, при помощи зелёного – таблицы. Картинки, анимации и изображения отметьте при помощи различных значков, используя вставку символов. Фрейм подпишите надписью «Фрейм». Исследуйте страницу полностью и выделите при помощи распылителя все гиперссылки.

С помощью тех же обозначений сделайте ещё 3 изображения веб-страниц с адресами: http://moscowaleks.narod.ru и http://www.kotikoshka.ru 
Задание 3. Получение информации разных видов с Web-страниц и ее сохранение.

1) Создайте свою папку на рабочем столе и переименуйте её.
2) Откройте программу Internet Explorer или любой другой браузер.

3) В строке Адрес сотрите надпись.

4) Введите адрес www. astrogalaxy.ru

5) Дождитесь загрузки страницы.

6) Сохраните страницу. Файл - Сохранить как… Выполните сохранение в созданной вами папке.

7) Изображения в некоторых случаях необходимо сохранять отдельно. Щёлкните на любой картинке правой клавишей мыши Сохранить рисунок как… Выполните сохранение в созданной вами папке.

8) Зайдите на один из сайтов:

(1) www.biodat.ru

(2) www.georus.by.ru

(3) www.astrolab.ru

9) Найдите 8-10 изображений и 5-6 Веб-страниц, сохраните в заранее созданной папке.

Задание 4. Электронные словари в Интернет.

На рабочем столе создайте текстовый документ «Словари-переводчики».

Откройте программу Enternet Explorer или любой другой браузер. Загрузите страницу электронного словаря Promt – www.ver-dict.ru. Из раскрывающегося списка выберите Русско-английский словарь. В текстовое поле Слово для перевода: введите слово, которое вам нужно перевести, например, «клавиатура». Нажмите на кнопку Найти. Скопируйте результат в текстовый документ «Поиск в толковых словарях».
Загрузите страницу электронного словаря В. Даля – www.slovardal.ru. В текстовое поле Поиск по словарю: введите слово, лексическое значение которого вам нужно узнать, например, «рутина». Нажмите на кнопку Искать. Дождитесь результата поиска. Скопируйте результат в текстовый документ.

Самостоятельно переведите на французский и английский язык следующие слова и скопируйте их в текстовый документ:

Новости,

Статья,

Учитель,

Техника,

Команда.

Найдите лексические значения следующих слов и скопируйте их в текстовый документ:

Метонимия,

Видеокарта,

Железо,

Папирус,

Скальпель,

Дебет (бухг. Термин).

Вы можете воспользоваться любыми словарями из предложенного списка:

	Толковые словари
	Словари- переводчики

	Slovar.plib.ru/dictionary/search
	Lingvo.yandex.ru

	www.slovari.ru
	

	www.anplex.ru/dicts.htm
	

	www.chtotakoe.info
	

	www.golossary.ru
	

	Slovari.gramota.ru
	

	www.efremova.info
	

	Mega.km.ru
	

	www.ozhegov.org
	

	Www.navoprosotveta.ru
	

	Ushdict.narod.ru
	

	Vseslova.ru
	

	www.math.rsu.ru/dictionary/
	


Задание 5. Использование поисковых серверов.

Создайте на рабочем столе папку, а в ней текстовый документ Microsoft Word или Liber office Writer. В текстовом документе создайте следующую таблицу:

	Личность 20 века

	Фамилия, имя
	Годы жизни
	Род занятий
	Фотография

	Джеф Раскин
	
	
	

	Лев Ландау
	
	
	

	Юрий Гагарин
	
	
	


Для того, чтобы найти информацию о них, необходимо открыть одну из поисковых систем:

www.yandex.ru

www.rambler.ru

www.aport.ru

www.yahoo.com

www.google.com
В поле поиска введите фамилию и имя деятеля, нажмите кнопку ОК.

Дождитесь, результатов поиска. Среди предоставленного поисковой системой множества ссылок откройте наиболее подходящие и скопируйте нужную информацию в таблицу.

Задание 6. Поиск по группе слов.

Создайте на рабочем столе папку, а в ней текстовый документ Microsoft Word.

В текстовом документе создайте следующую таблицу:

	Слова, входящие в запрос
	Структура запроса
	Количество найденных страниц
	Электронный адрес первой найденной ссылки

	Информацион-ная система
	Информационная! Система!
	
	

	
	Информационная + система
	
	

	
	Информационная - система
	
	

	
	«Информационная система»
	
	

	Персональный компьютер
	Персональный компьютер
	
	

	
	Персональный &компьютер
	
	

	
	$title

(Персональный компьютер)
	
	

	
	$anchor

(Персональный компьютер)
	
	


Заполните таблицу, используя поисковую систему Яндекс: www.yandex.ru

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 12
Задание: создать сборник кроссвордов, загадок на тему: «Основные устройства компьютера»», в форме буклета
Требования к выполнению:

Сценарий работы над проектом: (слайд № 6)

1. Изучить способы составления загадок и кроссвордов.

2. Создать на бумажном носителе эскизы кроссвордов, загадок и т.п.

3. Создать в графическом редакторе и текстовом редакторе кроссворды, загадки и т.п. по эскизам.

4. Путем копирования работ из графического редактора и текстового редактора, создать в удобной для вас программе макет сборника (буклет).

5. Напечатать сборник.

6. Написать отчет о проделанной работе. Отчет должен содержать подробное описание всех этапов работы над созданием сборника.

7. Подготовить презентацию для представления сборника.

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 13
Задание: создать интерактивный кроссворд и тест в электронном редакторе MS Excel или Loo Writer
Требования к выполнению:

Продумайте тему теста/ кроссворда. Тест/кроссворд должен содержать не менее 10 слов. В текстовом редакторе продумайте вопросы и ответы для теста, а также вопросы для кроссворда. На листе бумаги нарисуйте кроссворд впишите в него ваши. Продумайте фон для вашей работы, оформление. После того как ваш материал будет готов, можно приступать к созданию интерактивного теста и кроссворда. 
Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 14
Задание: выполнить виртуальную сборку компьютера
Требования к выполнению:

Ход работы. 

Перейдите по указанной гиперссылке http://assembly-pc.narod.ru/a_pc.html, повторите предлагаемый материал на тему «Из каких компонентов состоит ПК»: 
Перейдите по гиперссылке  http://assembly-pc.narod.ru/a_pc.html выполните виртуальную сборку компьютера, для разных целей (не менее трех), после каждой сборки сделайте скрин и поместите его в текстовый документ. Каждый скрин должен быть подписан для каких целей собирали данный компьютер.
Для дальнейшей работы вам необходимо зайти на сайт интернет магазина DNS-Краснокаменск. 
I Этап. Конфигурация. Вам нужно выбрать конфигурацию компьютера, которую затем необходимо будет "собрать" (подобрать подходящее оборудование с использованием интернет магазина компьютерной техники) Различные конфигурации или как планируется использовать компьютер? 

Предлагаемые конфигурации (выберите одну)
1. Офисный (Набор текстов, выполнение математических (простых) расчетов, оформление отчетов и докладов, составление презентаций, работа в Интернете). 

2. Фото- и видеообработка (Получение информации с внешних устройств (сканер, вебкамера, микрофон), обработка информации (работа с графической, звуковой и видеоинформацией), вывод информации на внешние устройства (принтер, цифровая камера), размещение информации в Интернете). 

3. Игровой компьютер (поддержка сложной трехмерной графики, возможность хранить игры на жестком диске в виртуальных образах). 

4. Домашний (Многозадачность, возможность решения на компьютере различных учебных и личных задач, быстрый ввод и вывод различной информации с помощью внешних устройств, работа в Интернете) 

5. Школьный (Использование компьютера учениками на уроках информатики и других предметах). 

6. Рабочее место учителя (Использование компьютера учителем для подготовки и проведения уроков по различным предметам) 

7. Сервер (Компьютер, предоставляющий свои ресурсы пользователям сети) 

Выбрав конфигурацию для сборки, переходим к оборудованию. Выбор оборудования должен соответствовать конфигурации (т.е. для решения простых задач можно использовать более "слабый" компьютер, чем для решения сложных).
II Этап. Оборудование (количество неограниченно, т.е. можно использовать более одного компонента). В отчет необходимо записать тип и название выбранного компонента (с указанием интернет-магазина)
Важно! Оборудование нужно выбирать в зависимости от конфигурации. Не нужно выбирать все предложенное. В расчет включается стоимость комплектующих. В подведении итогов учитывается соотношение цена/качество.
Выбор комплектующих с учетом цены. Проверка на совместимость подобранного оборудования. Подготовка результатов проделанной работы.
Отчет, в виде презентации. Детальные рекомендации по использованию данного ПК 

В отчете нужно отразить:
( этапы выбора конфигурации компьютера;
( этапы выбора состава оборудования, включая периферийные устройства;
( составить таблицу следующего вида
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ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 15
Задание: создать учебный плакат на тему «Компьютерные вирусы и антивирусные программы» 
Требования к выполнению:

Изучить теоретический материал к данной работе, составить план работы. Подготовить необходимый графический материал. В любом удобном редакторе создать плакат по указанной теме.
Теоретический материал

Понятие вируса.

Официальное появление первого компьютерного вируса датируется 1981 годом, задолго до выхода первой версии Microsoft Windows. Этот вирус, замаскированный под компьютерную игру, атаковал наиболее популярный компьютер того времени — Apple II. Распростра​нялся он с черепашьей скоростью (с помощью дискет).

Согласно подсчетам экспертов, объем malware (общепринятое название всех видов вредоносных программ) возрастает более чем на 15 % в год. Согласно данным компании Sophos, разработчика антивирусных программ, каждый день появляются примерно 30 новых вирусов, а перечень активных вирусов пополняется 10 тыс. новых наименований в год.

Вирус — это часть программного кода, которая тиражируется путем добавле​ния в другой объект, обычно незаметно и без разрешения пользователя.

Встреча компьютера с вирусом влечет несколько последствий.

• Появление необычных системных сообщений.

• Исчезновение файлов или увеличение их размеров.

• Замедление работы системы.

• Внезапный недостаток дискового пространства.

• Диск становится недоступным.

Классификация вирусов.

Вирусы могут быть безвредными, малоопасными и разрушительными. 

Вирусы могут заражать программные файлы, документы (так называе​мые макровирусы) или файловые и дисковые структуры низкого уровня, такие как загрузочный сектор или таблица размещения файлов (Boot – вирусы). Файловые вирусы заражают исполнимые файлы, имплантируя в них опасный код. Вирусы могут акти​визироваться при запуске инфицированной программы; также они могут по​стоянно находиться в памяти и заражать открываемые пользователем файлы или создавать свои собственные. Когда вирус проникает в компьютер, на кото​ром установлена система Windows, он может изменять значения в системном реестре, замещать собой системные файлы и внедряться в почтовую программу с целью дальнейшего размножения (черви). Сетевые вирусы обитают в оперативной памяти компьютеров и не копируют себя на носители данных. Они обитают в сети, когда хотя бы один компьютер включен, поэтому не опасны для индивидуального пользователя. Вирус не обязательно представляет собой отдельную программу и не всегда является деструктивным по своей сути, все зависит от его конкретной разновидности. Хотя основную угрозу для пользователей представляют именно компьютерные вирусы, существует несколь​ко видов вредоносных программ:

Троянский конь представляет собой компьютерную программу, которая маскируется или скрывается в части программы. Некоторые формы троянских коней могут быть запрограммированы на саморазрушение и не оставляют никаких следов, кроме причиненных ими разрушений. Некоторые хакеры используют троянских коней для получения паролей и отсылки их обратно хакеру. Кроме того, они могут использоваться для банковских мошенничеств, когда небольшие суммы денег снимаются с законных счетов и передаются на секретный счет.

Черви представляют собой программы, которые разрушают компьютерную систему. Они могут проникать в программы обработки данных и подменять или разрушать данные. Как вирусы, они могут причинять большие разрушения, если их не обнаружить вовремя. Намного проще ликвидировать червя или троянского коня, если существует только единственная копия программы-разрушителя.

Логические бомбы подобны программам, используемым для троянских коней. Однако логические бомбы имеют таймер, который взрывает их в заданную дату и время. Например, вирус Michelangelo имеет триггер, установленный на день рождения знаменитого художника Микеланджело – 6 марта. Логические бомбы часто используются недовольными служащими, которые могут установить их на активацию после того, как они оставят компанию. Например, логическая бомба может «взорваться», когда имя этого служащего исключается из платежной ведомости. Благодаря встроенному механизму задержки, логические бомбы активно используются для шантажа. Например, шантажист может послать сообщение, говорящее, что, если ему будет выплачена определенная сумма денег, он предоставит инструкцию для отключения логической бомбы.

Смешанные коды представляют собой новый класс изощренных вредоносных программ, которые сочетают в себе характеристики вирусов, червей, что позволяет злоумышленнику осуществить особо эффективную атаку. В отличие от большинства доморощенных вирусов, которые распространяются благодаря взлому адресных книг на компьютерах под управлением Windows, целью таких программ являются web-серверы и сети, что значительно повышает их опасность.

Пути проникновения вирусов в компьютер.

Вирусы попадают в вашу компьютерную систему из множества разнообразных источников – исполняемых программ, программ и файлов, передаваемых вам, или программного обеспечения, приобретаемого в архивированной форме. 

Гибкие диски и компакт-диски могут хранить файлы данных, программ и программное обеспечение oneрационных систем. Гибкий диск состоит из загрузочного сектора и данных. При необходимости, в загрузочном секторе может храниться информация, нужная для загрузки компьютера. Кроме того, здесь же хранится информация о разделах, информация по управлению загрузкой и информация о размещении файлов. Данные представляют собой всю ту содержательную информацию, которая храниться на гибком диске. Очень легко распространяются вирусы с флеш-карт.

Излюбленным местом обитания вирусов являются загрузочные сектора и исполняемые файлы, хранимые на гибком диске. Помещенные в загрузочном секторе, вирусы могут запускаться при загрузке системы с дискеты. Вирусы, помещенные в исполняемые файлы, запускаются вместе с зараженной программой, после чего начинают свою деятельность.

Если в локальной сети заражён хотя бы один компьютер, то вирус моментально распространится и на все остальные компьютеры.

Интернет предоставил пользователям новые возможности, которые увеличивают потенциальную опасность прорех в системе защиты от вирусов. 

Места обитания вирусов.

Место обитания вируса связано с его функционированием самым непосредственным образом (как и у настоящих живых вирусов). Вирусные атаки можно даже классифицировать по месту их расположения в компьютере. Типы вирусных атак: атака загрузочного сектора; инфицирование файла; атака с использованием макросов.

Вирусы загрузочного сектора инфицируют загрузочный сектор или главную загрузочную запись компьютерной системы. Когда компьютер загружается, вирусная программа активируется. Вирусы загрузочного сектора прежде всего перемещают в другое место записывают исходный загрузочный код и замещают его инфицированным загрузочным кодом. Информация исходного загрузочного сектора переносится на другой сектор диска, который помечается как дефектная область диска и далее не используется.

Поскольку загрузочный сектор – первый элемент, загружаемый при запуске компьютера, обнаружение вирусов загрузочного сектора может оказаться нелегкой задачей. Вирусы загрузочного сектора – один из самых популярных типов вирусов. Они могут распространяться путем использования инфицированных гибких дисков при загрузке компьютера. Это может легко произойти, если при перезагрузке компьютера гибкий диск вставлен в дисковод.

Вирусы, инфицирующие файлы, поражают исполняемые файлы. Они могут активироваться только при исполнении файла. Чаще прочих поражаются файлы типов СОМ, ЕХЕ, DLL, BIN, SYS и VXD. Вирусы, инфицирующие файлы, могут становиться резидентными и присоединяться к другим исполняемым программам. Вирусы, инфицирующие файлы, обычно заменяют инструкции загрузки программы исполняемого файла собственными инструкциями. Затем они переносят исходную инструкцию загрузки программы в другой раздел файла. Этот процесс увеличивает размер файла, что может помочь обнаружению вируса.

Вирусы в основе которых лежат макросы (макровирусы), исполняют непредусмотренные действия путем использования макроязыка приложения для своего распространения документы. Они могут, например, инфицировать файлы .DOT и .DOC приложения Microsoft Word, а также файлы Microsoft Excel. Эти вирусы относятся к межплатформенным вирусам и могут инфицировать как системы Macintosh, так и PC.

Прочие вирусы могут иметь черты одного или нескольких описанных выше типов.

Вирусы-невидимки (жаргонное название – «стелс-вирусы») при работе пытаются вся как от операционной системы, так и антивирусных программ. Чтобы перехватить все попытки использования операционной системы, вирус должен находиться в памяти. Вирусы невидимки могут скрывать все изменения, которые они вносят в размеры файлов, структуру каталогов или иные разделы операционной системы. Это значительно затрудняет их обнаружение. Чтобы блокировать вирусы-невидимки, их следует обнаружить, когда они находятся в памяти.

Зашифрованные вирусы во время работы шифруют свой вирусный код, что позволяет им предотвратить обнаружение и распознание вируса.

Полиморфные вирусы могут изменять свой внешний вид при каждом инфицировании. Для изменения внешнего вида и затруднения обнаружения они используют механизмы мутаций. Полиморфные вирусы способны принимать более двух миллиардов различных форм, поскольку при каждом инфицировании изменяют алгоритм шифрование.

Многокомпонентные вирусы инфицируют как загрузочные секторы, так и исполняе​мые файлы. Это один из самых сложных для обнаружения вирусов, поскольку многокомпонентные вирусы могут сочетать некоторые или все методы скрытия своей деятельности, присущие вирусам-невидимкам и полиморфным вирусам.

Самообновляющиеся вирусы, которые появились в самое последнее время, способные скрытно обновляться через Интернет во время сеансов связи.

Проблемы.

Новые вирусы. Сигнатуры новых вирусов появляются постоянно. Когда разрабатывается новый вирус, разработчики антивирусных программ должны «разобрать» его на составные части, проанализировать поведение, добавить его сиг​натуру в базу данных антивируса и опубликовать данное обновление. Даже если ваша антивирусная программа настроена на регулярное обновление, какой-то короткий период времени вы не защищены от новейших вирусов. Эта проблема может показаться не столь серьезной в момент начала распространения вируса.

Поскольку новые вирусы появляются непрерывно, никогда не стоит рассчиты​вать только на антивирусную программу. Для создания нескольких уровней защиты необходимо блокировать исполняемые почтовые вложения и устано​вить все необходимые обновления безопасности.

Ложные тревоги. Иногда антивирусный сканер может принять обычный файл за инфицированный, если база данных антивируса содержит некорректное опи​сание вирусной программы или если алгоритм эвристического анализатора ска​нера содержит ошибки.

Действия антивирусных программ.

Антивирусная программа должна выполнять три основные задачи: обнаружение вируса, удаление вируса, превентивная защита.

Чтобы предотвратить вирусную атаку, антивирусная программа реализует множество различных методов обнаружения. Различные антивирусные программы используют не​которые или все методы из следующей группы.

Сканирование цифровой сигнатуры используется для идентификации уникального цифрового кода вируса. Цифровая сигнатура представляет собой предварительно установленный шестнадцатеричный код, наличие которого в файле свидетельствует о его заражении вирусом. Сканирование цифровой сигнатуры представляет собой в высшей степени успешный метод идентификации вирусов. Он, однако, всецело зависит от поддержки базы данных с цифровыми сигнатурами вирусов и тонкостей механизма сканирования. Возможно ложное обнаружение вируса в неповрежденном файле.

Эвристический анализ (или сканирование по заданным правилам) выполняется быстрее, чем сканирование большинством традиционных методов. Этот метод использует набор правил для эффективного анализа файлов и быстро обнаруживает подозри​тельный вирусный код. Как отмечено в [9], все эвристические методы в той или иной форме выполняют эмулирование исполнения кода вируса. Поэтому, при наличии не​которого опыта, разработчик вируса может защитить свое «изделие» от обнаружения эвристическим анализом. Эвристический анализ склонен к ложным тревогам, и, к сожалению, зависит от корректности набора правил выявления вируса, которые все время изменяются.

Исследование памяти — еще один метод, обычно успешно применяемый для обнаружения вирусов. Он зависит от распознания местоположения известных вирусов и их кодов, когда они находятся в памяти. И хотя исследование памяти обычно приводит к успеху, использование такого метода может потребовать значительных ресурсов компьютера. Кроме того, он может вмешиваться в нормальный ход выполнения опе​раций компьютера.

Мониторинг прерываний работает путем локализации и предотвращения вирусных атак, использующих вызовы прерываний. Вызовы прерываний представляют собой запросы различных функций через системные прерывания. Мониторинг прерываний, подобно исследованию памяти, также может отвлечь значительные системные ресурсы. Он может стать причиной проблем при легальных системных вызовах и замедлить работу системы. Из-за большого числа вирусов и легальных системных вызовов, мониторинг прерываний может испытывать трудности в локализации вирусов.

Контроль целостности (известный также как вычисление контрольных сумм) про​сматривает характеристики файлов программ и определяет, были ли они модифицированы вирусным кодом. Этот метод не нуждается в обновлении программного обеспечения, поскольку не зависит от цифровых подписей вирусов. Однако он требует от вас поддержания базы данных контрольных сумм файлов, свободных от вирусов. Контроль целостности не способен обнаруживать пассивные и активные вирусы-невидимки. Кроме того, он не может идентифицировать обнаруженные вирусы по именам или типам.

Непрерывной контроль может быть неподходя​щим средством для домашнего использования, поскольку может привести к обработке слиш​ком большого объема информации, а это замедляет работу компьютера. На клиентской машине предпочтительнее конфигурировать антивирусную программу на запуск в определенное время. Например, она может запускаться при загрузке компьютера или считывании нового файла с гибкого диска. В некоторых пакетах (например, Norton AntiVirus и MacAfee VimsScan) используют метод, известный как сканирование по расписанию, для выполнения поиска вирусов на жестком диске в заданные периоды времени. Еще один метод заключается в использовании антивирусной программы в период простоя компьютера. Например, его можно использовать как часть программы экранной заставки. 

Основные принципы компьютерной безопасности.

1. Обучите всех, кто пользуется вашим компьютером или сетью, основным принципам обеспечения компьютерной безопасности.

2. Установите антивирусную программу на компьютер. Установите на компьютер персональный брандмауэр.

3. Настройте почтовый клиент таким образом, чтобы он блокировал или поме​щал в отдельный каталог все потенциально опасные вложения.

4. Не пользуйтесь дисками, дискетами, флеш-картами, которыми Вы пользовались в заражённых ПК, не проверив их на наличие вирусов и не вылечив их.

5. Не поддавайтесь на сомнительные предложения в Интернете: просмотр интересного фильма или установка бесплатной программы и т.п.

6. Настройте свое антивирусное ПО таким образом, чтобы выполнялось регулярное обновление, как минимум раз в неделю.

7. Используйте авторитетные источники информации о компьютерных вирусах и «ложных тревогах».

8. Пользуйтесь программами для резервного копирования данных. Разработайте план восстановления системы на случай вирусной атаки.

Замечание: В РФ отношения производителей и распространителей вирусов с обществом регулируются статьей 273 Уголовного кодекса, гласящей следующее: «Создание программ для ЭВМ или внесение изменений в уже существующие программы, заведомо приводящих к несанкционированному уничтожению, блокированию, модификации или копированию информации, нарушению рабов ЭВМ, систем ЭВМ или их сети, а равно использование либо распространение таких программ или машинных носителей с такими программами наказывается лишением свободы на срок до 3-х лет со штрафом от 200 до 500 минимальных размеров оплаты труда…». Аналогичные законы приняты и в других странах. 

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 16
Задание: выполнить поиск информации в глобальной сети
Требования к выполнению:

Задание 1.

1. Создать папку под своим именем.
2. Зайти на сайт любого компьютерного салона вашего населённого (найти с помощью поиска) и скачать их прайс-лист на ноутбуки, сохранив его в своей папке.

3. Найти информацию об операционной системе Linux и сохранить её в виде файла в текстовом документе (используя буфер обмена) в своей папке.

4. Найти приведённую ниже информацию о вашем областном центре:

Дата создания – 

Площадь – 

Население – 

8. Найти какой-либо форум по интересующей вас теме (футбол, музыка, кино, компьютерные игры и т.д.). Сделать скрин, сохранить в своей папке.

9. Найти произвольную виртуальную новогоднюю открытку и сохранить её изображение в виде файла в своей папке.

9. Найти информацию о тарифах сотового оператора Билайн для вашей географической зоны.

Задание 2. 
Найти, как называется самое большое пресноводное озеро в мире.

Порядок выполнения. 

· Запустить обозреватель MS Internet Explorer или любой другой. 

· В адресной строке набрать адрес поискового WWW-сервера. 

· Открыть новое окно браузера, выполнив последовательность команд в главном меню Файл - Создать - Окно или использовав сочетание клавиш Ctrl+N. 
· Повторить п.п. 2, 3 не менее четырех раз. В разные окна браузера загрузите главные страницы поисковых машин. 

· Сравнить интерфейсы поисковых WWW-серверов. 

Примечание. Для оптимальной и быстрой работы с поисковыми системами существуют определенные правила написания запросов. Подробный перечень для конкретного поискового сервера можно, как правило, найти на самом сервере по ссылкам Помощь, Подсказка, Правила составления запроса и т.п. 

· С помощью справочных систем познакомьтесь с основными средствами простого и расширенного поиска. 

· Организуйте поиск, заполните таблицу и прокомментируйте результаты поиска:

	Ключевая фраза
	Результаты поиска

	
	Yandex
	Google
	Rambler
	Апорт

	информационные технологии в образовании 
	 
	 
	 
	 

	информационные технологии в образовании 
	 
	 
	 
	 

	педагогические технологии личностно-ориентированного обучения 
	 
	 
	 
	 


· Дополните таблицу 3- 4 самостоятельно построенными запросами.

· Познакомьтесь с избранными документами и оцените их релевантность (смысловое соответствие результатов поиска указанному запросу). Организуйте поиск интересующей Вас информации и внесите результаты в таблицу.

· Сравнить результаты поиска (только первые блоки) всех серверов и прокомментировать их.

· Примечание. Для многократного дублирования одного и того же запроса (и «чистоты» эксперимента), необходимо воспользоваться буфером обмена. 

Задание 3. Поиск образовательных сайтов. 

Найти сайты высших учебных заведений, в которых можно обучаться по специализации «информационные технологии». Заполните таблицу

	№ п/п
	Название ВУЗа
	Город
	Факультет/ срок обучения
	Специальность
	Документы, необходимые для поступления, ссылка
	Адрес сайта ВУЗа
	Фото ВУЗа
	Экзамены, для поступления, ссылка

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	


Задание 4. 
Найти биографию министра образования Российской Федерации. с помощью поисковой системы Google.Ru. Заполните таблицу
	Имя, отчество, фамилия министра образования
	Фото 
	Краткая биография
	Адрес сайта

	
	
	
	


Задание 5. 
Найти ФГОС (федеральный государственный образовательный стандарт) для профессии Мастер по обработке цифровой информации. Найдите ПМ 02 Хранение, передача и публикация цифровой информации. 

	ОК (общие компетенции)
	ПК (профессиональные компетенции)

	
	

	
	


Заполните таблицу.
Задание 6.
Подготовить иллюстрации к докладу по теме «Поиск информации в глобальной сети Интернет». Иллюстрации сохранить в своей папке.
Задание 7. Поиск адресов электронной почты. 

Найти электронный адрес Петрова Ивана, если мы знаем, что его логин (псевдоним, имя пользователя) совпадает с его фамилией (petrov).

1. В адресной строке набрать адрес поисковой службы Электронная Россия http://www.eros.dubna.ru и инициализировать процесс загрузки ресурса. 

2. В интерфейсе поисковой системы найти форму для поиска и ввести в строку Имя - Фамилия: Иванов, а в поле Пользователь предполагаемый логин: ivanov. 

3. Инициализировать процесс поиска в поисковой системе, нажав на кнопку Поиск. 

4. Просмотреть результаты поиска и выбрать среди них искомый адрес. 

Полученные данные сохранить в текстовом документе в своей папке.

Задание 8. Подготовить отчет – презентацию по выполненной работе. Презентация должна содержать титульный лист, на котором написано ваше задание, ФИО автора, № группы, профессию, название учебного учреждения.

Содержание вашей презентации. Подробное описание выполнения вашей работы, в виде скринов выполненных заданий. 
Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 17
Задание: выполнить поиск информации в глобальной сети
Требования к выполнению:

Задание 1: по предложенным вопросам составьте интерактивный учебный тест, оформите его в любом электронном редакторе.
 что такое сеть Интернет;

- сервисы сети Интернет;

- что такое сайт;

- что такое браузер;

- современные браузеры;

- что такое электронная почта;

- структуру адреса электронной почты;

- поисковые системы сети Интернет и принципы поиска информации в них;

- как находить нужную информацию в сети Интернет, используя поисковые системы;

- как регистрировать почтовый ящик;

- как отправлять и получать письма по электронной почте.

Задание 2.
1. Поиск информации по рубрикатору поисковой системы.

В текстовом редакторе создать документ с именем Группа_Фамилия.doc и сохранить его в домашней папке пользователя.

Набрать текст: Отчет по практической работе:
2. Поиск информации по ключевым словам.

Набрать текст в файле отчета: «Во многих случаях недостаток знаний человек компенсирует обращением к терминологическим словарям, содержащим слабо структурированный набор статей, каждая из которых представляет собой определение одного термина. Особый интерес представляют глоссарии – терминологические словари по частным вопросам; статьи глоссария в совокупности описывают ту или иную предметную область.  Познавательная сила глоссария состоит в том, что расположенные рядом статьи являются «близкими родственниками»; статьи глоссария человек может читать подряд, не выходя за пределы интересующей его темы».

a) Сформулируйте и запишите в файл отчета запрос, чтобы найти документ-оригинал в Интернете:

b) Скопируйте в файл отчета адрес найденного источника.

c) Составьте запрос для поиска информации о русской бане. Исключите предложения об услугах, рекламу банных принадлежностей и прочую рекламу. Сосредоточьте поиск на влиянии русской бани на организм.

d) Скопируйте адрес найденного ресурса в файл отчета.

Задание 3.
Ответы на приведенные ниже вопросы найдите в Интернете или по другим источникам. Оформите ответы в текстовом редакторе в виде таблицы.

1. Какая станция Ленинградского метро была открыта 28 декабря 1984 года?

2. Из какого дерева сделаны сваи многих старинных венецианских домов?

3. По русским поверьям, через неделю после Троицы наступало это время. Какое?

4. Личность девушки, послужившей моделью для этой картины, точно не установлена: то ли Анна, то ли Шарлотта Бальтауф. Но достоверно известно, что сама эта картина, написанная в 1745 году, стала одной из самых известных пастелей. Что это за картина? Кто ее автор?

5. По одной из версий, название этой азиатской страны, появившейся в XVI веке, происходит от слова, обозначавшего связку жердей, которые применялись при постройке укреплений. Что это за слово? Каково название страны?

6. Банкноты какой страны считаются самыми древними бумажными деньгами?

7. 1.Какой старинный город, чье население к середине 1930-х годов составляло около 7 тысяч человек, был полностью затоплен при создании Рыбинского водохранилища? 

8. 2. Наиболее известные ее партии – Одетта – Одиллия, Аврора, хозяйка Медной горы. Кто это? 

9. 3. Благодаря какому альманаху появилась первая фонетическая система правописания украинского языка? 

10. 4. Какое дерево является символом Канады? 

11. 5.Сколько звезд на флаге КНР? 

12. 6. Самая распространенная версия относительно этой игрушки гласит: время изобретения – 1930 год, имя автора - Джек. Что это за игрушка? Как фамилия автора? 

13. Он был навархом Спарты, когда разгромил афинян при Эгоспотамах. Кто именно?

14. Какому русскому поэту принадлежат слова «Как Магдалина плачешь ты, как русалка ты хохочешь»?

15. Название какого простейшего трехатомного спирта происходит от греческого слова «сладкий»?

16. Кто в 214 году до нашей эры приказал построить ее?

17. Какой канал Санкт-Петербурга отходит от реки Екатерингофки, охватывает с севера парк Екатерингоф и у Сутугина моста соединяется с рекой Таракановкой?

18. Какой сладкий десерт и в каком году был создан герцогом, служившим французским послом в Бельгии (много позже десерт назвали в честь автора). Какой была фамилия герцога?

19. Хорошо натренированный бегун, рванув со старта, в первые десять метров способен…опередить...
20. На каждый доллар, что американские автолюбители тратят на бензин, только на налоги приходится…
21. Голливудская актриса Николь Кидман, играя волевых и бесстрашных дам, на самом деле панически боится…
22. Даже самая маленькая капля алкоголя, помещенная на скорпиона, практически сводит его с ума. Он начинает…
23. Среди золотых рыбок встречаются и “реальные долгожители”. Самая старая из них по имени Фреда прожила…

24. Несмотря на отсутствие Интернета в 30-40-х годах прошлого века, США и Великобритания были буквально заполнены “спамом”. Но не надоедливой интернет-рекламой, а…
25. Между какими зодиакальными созвездиями находится созвездие Рыбы?

26. Какая команда стала чемпионом СССР по футболу в 1961 году в классе «А»? Кто был ее тренером?

27. На гербе какой европейской столицы изображена русалка?

Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 18
Задание: выполнить перевод текстов, используя онлайн – словари и переводчики
Требования к выполнению:

I. Тема: Перевод с помощью онлайновых словаря и переводчиков

Задание 1. Изучите онлайн - переводчик PROMT (http://www.translate.ru/) Какие подразделы он содержит. Есть ли возможность перевода специализированных текстов? Переведите с помощью него слова: Screen; reboot; property; system; it is not available; button start-up; main menu; windows stage; перезагружать; переустанавливать

Задание 2. В сети «Интернет» найдите и запишите в тетрадь адреса онлайновых словарей и переводчиков (не менее 4).

 Задание 3. С помощью онлайнового словаря переведите и запишите в тетрадь с английского языка на русский следующие предложения:
· When the work had been completed the results were published in the magazine

· When the experiment was being made everybody was watching it with great interest

· Professor N. was to deliver a lecture on history at the club

· Before writing our test we learn the necessary grammar material.

Задание 4. С помощью онлайнового словаря переведите с русского языка на английский следующие предложения:
· Большой объем исследовательской работы был сделан в этом институте.

· Я должен переводить текст, а у меня нет словаря.

· Парты, за которыми мы сидим, деревянные.

· Золото не ржавеет

Ответ оформите в текстовом редакторе.

II. «Компьютерные словари и системы машинного перевода текста»
Открыть Электронный словарь на сайте www.ver-dict.ru или по выбору.

Произвести перевод с итальянского на русский, следующих слов:

ALLA STAZIONE

Scusi, Andiamo, Stanca, Benvenuta.

Перевод с испанского на русский язык:

por favor, taza, gracias, paraguas, Buenos.

Перевод с французского на русский язык:

Voyage, Instant, Ombrage, Regards, Temps

Перевод с немецкого на русский язык:

Herzen, Liebe, Steigen, Wolken, Glatten.

Перевод с английского на русский язык

Small, Newest, Library, Large, literatur.
Ответ оформите в текстовом редакторе

Задание 5. Подготовить презентацию на тему «Онлайн переводчики». Презентация должна содержать титульный лист, на котором написано ваше задание, ФИО автора, № группы, профессию, название учебного учреждения.

Содержание (оглавление) вашей презентации. В презентации должны быть рассмотрены вопросы: что такое онлайн словари/ переводчики, для чего используются, их плюсы и минусы. Подробное описание выполнения вашей работы, в виде скринов выполненных заданий. 

Презентация должна соответствовать всем требованиям, предъявляемым к созданию презентации.
Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 19
Задание: работа с форумами, регистрация, настройка и работа в системах Skype, ICQ
Требования к выполнению:

Форум – это тематическое общение. В отличие от чата, на форуме обсуждают какую-то определенную тему. Можно сказать, что форум – это клуб по интересам. То есть форум – это такое место в Интернете, где собираются люди, которых объединяет одно увлечение или идея, и общаются на интересующую их тему. Они помогают друг другу советами и подсказками, обмениваются жизненным опытом, поддерживают друг друга.

Для того чтобы найти форум на интересующую тему, можно воспользоваться поисковой системой. Например, открыть сайт yandex.ru и напечатать в оранжевой строке поиска «форум интересующая тема». Например, «форум кошки».

Для общения в системе мгновенных сообщений ICQ каждому пользователю необходимо иметь специальный идентификационный номер, называемый ICQ UIN.

ICQ – служба передачи мгновенных сообщений в Интернете.

Регистрация в системе ICQ
1. Перейдите на страницу http://www.icq.com/join/ru
2. Перейдя на страницу регистрации ICQ, вы увидите стандартные поля, которые вы должны будете заполнить и после нажать кнопку Регистрация. Для успешной регистрации заполнять придётся все поля. Рекомендуем обращать внимание на всплывающие подсказки справа - они достаточно полезны при возникновении трудностей.

· имя, Фамилия - до 20 символов в каждое поле;

· адрес электронной почты может быть использован для входа в систему или восстановления забытого пароля;

· Пароль - у большинства при регистрации возникают проблемы с его выбором. Происходит это из-за того, что сервис ICQ установил некие рамки для вводимого пароля - он не может быть короче 6 и длиннее 8 символов включительно. Он может состоять из заглавных и строчных латинских букв, и цифр;

· Дата рождения - эта информация необходима для большей безопасности вашего ICQ UIN, она будет доступна только вашим друзьям (изменить это правило можно в настройках приватности ICQ);

· Пол;

· Защита от роботов - 5-6 цифр, обычно раза с 2-3 получается распознать их.

· Заполнив все поля, нажмите кнопку Регистрация.

3. Если все поля были заполнены верно, вы увидите страницу, на которой написано, что для завершения процесса регистрации номера аськи нужно нажать на ссылку в письме и чуть ниже кнопку для перехода в свой почтовый ящик - жмите её.

4. В своей почте во Входящих должно появиться новое письмо от ICQ Support, откройте его и нажмите ссылку в этом письме. Обычно оно приходит в течение 10 минут. Если письма так и нет во Входящих, поищите его во вкладке Спам.

5. Итак, вы перешли по ссылке, подтвердив тем самым регистрацию и теперь видите страницу, на которой вас информируют о том, что вы успешно зарегистрировались в ICQ.

6. Для того, чтобы узнать какой номер UIN вами зарегистрирован, нужно нажать Скачать в верхнем меню сайта и на открывшейся странице в правом верхнем углу вы увидите свою фамилию и имя. Кликнув по этой надписи и, вы увидите какой ICQ номер вы только что зарегистрировали.

7. После успешной регистрации, чтобы пользоваться новым ICQ номером, вам необходимо скачать бесплатную версию ICQ.

Skype – программное обеспечение с закрытым кодом, обеспечивающее шифрованную голосовую связь и видеосвязь через Интернет между компьютерами, а также платные услуги для звонков на мобильные и стационарные телефоны.

Программа также позволяет совершать конференц-звонки (до 25 голосовых абонентов, включая инициатора), видеозвонки (в том числе видеоконференции до 10 абонентов), а также обеспечивает передачу текстовых сообщений (чат) и передачу файлов. Есть возможность вместо изображения с веб-камеры передавать изображение с экрана монитора

Регистрация в скайп:
1. Для начала вам необходимо скачать программу Скайп. После того как программа загрузилась, нажмите на файл установки «SkypeSetup».

2. Далее после распаковки должно открыться окно, в котором надо выбрать русский язык и нажать на кнопку «Я согласен - установить».

3. Дожидаемся конца установки.

4. В открывшимся окне, предварительно проверив соединение с интернетом, нажмите на надпись: «У вас нет логина?».

5. Далее появится окно, в котором и произойдет регистрация Скайп. Вам необходимо заполнить все поля (Имя, пароль, электронная почта, а также надо будет придумать уникальный логин) и нажать на кнопку «Я согласен (-на). Создать учетную запись».

6. В появившимся окне вводим свой логин и пароль, который указали при регистрации.

Настройка Скайпа - основные настройки Скайпа включают в себя настройку аудио параметров (микрофон и наушники) и видео (веб-камера). Обычно пользователям самостоятельно не приходиться вручную настраивать Скайп, все необходимые настройки происходят автоматически. Но, не стандартный, старый и слабый микрофон или наушники могут потребовать вашего вмешательства.

Для начала попробуйте тестовый звонок, он совершенно бесплатен. Вам предложат прослушать сообщение что бы оценить качества звука через наушники или колонки, после этого Вам предложат оставить свое голосовое сообщение, которое Вы же потом и прослушаете. Это позволяет оценить качество работы вашего микрофона и качество передачи звука через интернет.

Если есть проблемы с качеством звука или качеством интернет соединения, то обычно Скайп сам вам об этом сообщит после тестового звонка и предложит пути решения проблемы.

Если все ж вас не устроило качество, то имеет смысл попытаться отключить автоматическую настройку микрофона и вручную установить уровень звука

Настройка камеры в Скайпе
Если камера уже работала до Скайпа, то проблем обычно не возникает, Скайп сам корректно найдет и настроит веб-камеру. Если веб-камера подключается в первые, то следует подключить камеру, а после установить драйвера с диска, который шел с камерой.

4. Задание
Задание 1. Найти с помощью одной из поисковых систем Интернета форумы по следующим темам:

· Компьютеры

· Информатика

· Информационные технологии в строительстве

· Информационные технологии для механиков и т.п.

Зарегистрироваться на форуме. Предложить на форуме обсуждение интересующего вас вопроса по теме форума. Сохранить скрин окна форума в текстовом документе под именем ПР25.doc.

Задание 2. Зарегистрироваться в системе ICQ, настроить систему, найти в системе троих одногруппников, передать им текстовые сообщения.

Задание 3. Зарегистрироваться в системе Skype, настроить систему, найти в системе трех одногруппников. Добавить их свои Контакты. Осуществить видео-звонок одному из них. Выполнить видео-сессию с тремя одногруппниками одновременно.

В качестве отчета сделать скрины.
Максимальное количество баллов - 8

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 20
Задание: разработать Web-страницы, рассказывающие о вашей группе.
Требования к выполнению:

На головной странице разместите рассказ о группе, классном руководителе, мастере. Рассказы об одногруппниках разместите на отдельных Web-страницах. Укажите ссылки на страницы одногруппников с главной Web-страницы. Не забудьте разместить ссылки возврата на главную страницу. На каждой странице должна содержаться текстовая, графическая информация. Контент не должен быть «перегружен» не нужной информацией, количеством изображений. Привлекательный, не сложный дизайн. Имеется знак копирайтинга. Структура сайта выполнена в соответствии с принятыми нормами. Одинаковые названия разделов и ссылок. Можно использовать не более двух шрифтов. На главной странице должна прослеживаться актуальность сайта, цель создания, предполагаемый контингент посетителей. Подготовиться к защите своей работы. Регламент времени на защиту 10 минут.

Максимальное количество баллов - 16
Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 21
Задание: создать web-сайт с помощью текстового процессора MS Word
Требования к выполнению:

Разработать структуру сайта (на листе бумаги) и подготовить материал для наполнения сайта (в отдельной папке). Продумать тему сайта, оформление сайта. Сайт должен состоять из четырех страниц. На каждой странице должна содержаться текстовая, графическая информация. Контент не должен быть «перегружен» не нужной информацией, количеством изображений. На каждой странице установить доступные средства навигации. Привлекательный, не сложный дизайн. Имеется знак копирайтинга. Структура сайта выполнена в соответствии с принятыми нормами. Одинаковые названия разделов и ссылок. Можно использовать не более двух шрифтов. На главной странице должна прослеживаться актуальность сайта, цель создания, предполагаемый контингент посетителей. Подготовиться к защите своей работы. Регламент времени на защиту 10 минут.

Максимальное количество баллов - 16
Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 22
Задание: создать web-сайт (Электронный учебник по информатике) с помощью текстового процессора MS Word
Требования к выполнению:

Разработать структуру сайта (учебника) (на листе бумаги) и подготовить материал для наполнения сайта (в отдельной папке). Учебник должен содержать две темы из курса информатики. Каждая тема состоит из: теории; контрольных вопросов, теста, проверочной или практической работы. Контент сайта (учебника) должен соответствовать теме. Контент не должен быть «перегружен» не нужной информацией, количеством изображений. На каждой странице установить доступные средства навигации. Привлекательный, не сложный дизайн. Имеется знак копирайтинга. Структура сайта выполнена в соответствии с принятыми нормами. Одинаковые названия разделов и ссылок. Можно использовать не более двух шрифтов. На главной странице должна прослеживаться актуальность сайта, цель создания, предполагаемый контингент посетителей. Подготовиться к защите своей работы. Регламент времени на защиту 10 минут.

Максимальное количество баллов - 16

Норма времени – 270 минут

Источник: нет.

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ № 23
Задание: создать web-сайт с помощью текстового процессора MS Word
Требования к выполнению:

Разработать структуру сайта (на листе бумаги) и подготовить материал для наполнения сайта (в отдельной папке). Продумать тему сайта, оформление сайта. Сайт должен состоять из четырех страниц. На каждой странице должна содержаться текстовая, графическая информация. Контент не должен быть «перегружен» не нужной информацией, количеством изображений. На каждой странице установить доступные средства навигации. Привлекательный, не сложный дизайн. Имеется знак копирайтинга. Структура сайта выполнена в соответствии с принятыми нормами. Одинаковые названия разделов и ссылок. Можно использовать не более двух шрифтов. На главной странице должна прослеживаться актуальность сайта, цель создания, предполагаемый контингент посетителей. Подготовиться к защите своей работы. Регламент времени на защиту 10 минут.

Максимальное количество баллов - 16

Норма времени – 270 минут[image: image33.png]
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