Управляющие кнопки

Для того, чтобы  создать управляющие кнопки, необходимо сделать следующее:

· Выполнить команду: Показ слайдов→Управляющие кнопки.

· Выбрать подходящую кнопку.

· Растянуть её в том месте слайда, где она будет располагаться.

· После того, как кнопка будет создана, появится диалоговое окно (см. рис.1), в котором необходимо задать действие для этой кнопки. По умолчанию используется действие: Перейти по гиперссылке на следующий слайд. Если это не устраивает, необходимо открыть выпадающее меню и выбрать из списка нужную команду.
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Рис.1. Диалоговое окно Настройка действия

· Далее нажимается кнопка [image: image2.png]


.

Можно  сопоставить определённые действия не только управляющим кнопкам, но и другим объектам. Для этого нужно выделить их, выбрать в меню Показ слайдов пункт Настройка действия.

Добавление гиперссылок

Гиперссылка - это выделенный особым образом текст или рисунок, при щелчке по которому осуществляется переход к файлу либо электронной странице в Internet или корпаративной сети. По своему назначению гиперссылки в PowerPoint аналогичны управляющим кнопкам, рассмотренным выше.

Для того чтобы добавить гиперссылку:

· Нужно выделить текст, который преобразуется в гиперссылку.

· Щелкнуть по кнопке Добавление гиперссылки на панели инструментов Стандартная.

· В диалоговом окне Добавление гиперссылки указать связь выделенного текста (рисунка) с другим файлом или Web-страницей, слайдом в данной презентации, другим документом. ( рис.2)
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Рис.2.  Диалоговое окно Добавление гиперссылки

· Для того чтобы добавить ссылку на другой файл или Web-страницу нужно ввести имя (URL-адрес) ссылки в диалоговое окно Добавление гиперссылки или выбрать адрес из предложенных списков (последние файлы, просмотренные страницы, вставленные ссылки).

· Чтобы вставить ссылку на другой слайд презентации нужно щелкнуть по кнопке 2 Местом в  документе на боковой панели Связать с диалогового окна Добавление гиперссылки и в поле Выберите место в документе указывается слайд, на котором следует разместить гиперссылку.

· Нажать кнопку ОК

Гиперссылка в Microsoft PowerPoint является связью одного слайда с другим слайдом, с произвольным показом (Произвольный показ. Содержит группу слайдов общей презентации, которые планируется показать определенной аудитории.), веб-страницей или файлом. Сама по себе гиперссылка может являться как текстом, так и объектом, таким как рисунок, графика, фигура или объект WordArt . 

В PowerPoint гиперссылки становятся активными при запуске презентации, а не при ее создании.

При помещении указателя на гиперссылку он отображается в форме руки Указатель в виде руки, показывая, что данный объект можно щелкнуть. Текст, представляющий гиперссылку, подчеркнут и окрашен цветом, соответствующим цветовой схеме Рисунки, фигуры и другие объекты с гиперссылками не имеют дополнительных свойств. Для выделения гиперссылок к объектам можно добавить параметры действий, такие как звук или выделение.

