18 группа
Задание на 06.11-13.11
По английскому языку гр. №18
32,33стр.28 (написать своюSMS, используя аббревиатуру)

Задание на 06.11-13.11
По ДОДО гр. №18
Составить схему «Организация рабочего места делопроизводителя»
По НПО 
Создать памятку «Условия хранения документов в текущем архиве»
По практике 
Задание № 1
Составление плана ответа «Правила организации приема посетителей» тема 12.6

Задание для группы 18 группа -второй курс по предмету "Естествознание"
от Мазуревич Светланы Александровны
Задание:
Повторить тему "Строение атома"

Дистанционное обучение 08.11 – 13.11.2021. Задание высылать на почту педагога.

	группа
	задание

	15-16
18
5
информатика
	Выполнить практические работы по Excel № 1 и №2.
Текст по практическим работам взять на сайте училища:
пункт меню Личные странички педагогов – Личная страничка Ясницкой М.П. – Дистанционное обучение – Практические задания - Практические лабораторные работы в EXCEL



Группа 18  (математика): 

1) на повторение: № 1363-1365
2) изучить параграф 42. Записать свойства тригонометрических функций  в тетрадь.
3) выполнить № 735-737 (1,3)

Группа 18 (кпк математики):Решить.

[image: Описание: https://obrazovalka.ru/attachs/987ede44507c0d6b0328c3493b270cdd.jpg] 
ГР. 18 
История   Тема:   Октябрьская революция 1917 года в России. Содержаеие первых Декретов Советской власти. Можно ли было избежать  революцию?
Право   Тема:  Административное право. Отягчающие и смягчающие обстоятельства (выписать)

Группа 18 Экономика Записать в тетради глобальные экономические проблемы
ОТВЕТЫ ПРИСЫЛАТЬ НА ПОЧТУ Шумихиной С.В. swetlana.severyuhina@yandex.ru
Русский язык
Задания отправлять по электронной почте: vos.rabota.npuii@mail.ru
                                Тема «Грамматические признаки глагола»
1.Смотреть видеоурок (повторно, для закрепления темы) по ссылке: https://www.youtube.com/watch?v=v87KwTOdXNs
2. Выполнить  упражнения  227, 229 на стр.103-104 (электронный учебник «Русский язык: Сборник  упражнений», Воителева Т.М.)
                                                Литература
[bookmark: _GoBack]	                                      Тема "А.П. Чехов"
Заполнить в тетрадях таблицу по рассказу «Ионыч» (по образу главного героя):

Читать пьесу «Вишневый сад».	

Задание на 08.11-13.11
Преподаватель Ерохина Ирина Александровна
ira.erokhina2011@yandex.ru


Оргтехника

Тема: Хранение бумажных документов: папки

Задание: составить презентацию на тему: «Виды и форматы папок для хранения документов» (7-10 слайдов).




Архивное дело

Практическая работа «Защита архивных документов»
Задание: ответить на вопрос: «Какие мероприятия предусмотрены в архиве для обеспечения сохранности документов?»

ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ ДОКУМЕНТОВ АРХИВА
 
4.1. Система мер обеспечения сохранности документов
 
4.1.1. Организация хранения документов - система мероприятий, включающая рациональное размещение документов, контроль за их движением и физическим состоянием, копирование документов с целью создания страхового фонда и фонда пользования, восстановление (реставрация) первоначальных или близких к первоначальным свойств и внешних признаков документов, подвергшихся повреждению или разрушению.
4.1.2. Для обеспечения сохранности документов в архиве должны осуществляться:
комплекс мер по организации хранения, предусматривающий создание материально-технической базы хранения документов (здание и помещения хранилищ, средства хранения документов, средства охраны и безопасности хранения, средства климатического контроля, средства копирования и восстановления поврежденных документов и т.п.);
комплекс мер по созданию и соблюдению нормативных условий хранения документов (температурно-влажностный, световой, санитарно-гигиенический, охранный режимы хранения).
4.1.3. Система мер по организации хранения должна обеспечивать сохранность документов и контроль их физического состояния при поступлении документов в архив, при их хранении и передаче документов на постоянное хранение. При организации хранения и создании условий хранения следует учитывать специфику видового состава документов, характерного для конкретного архива.
 
4.2. Требования к зданиям и помещениям архива
 
4.2.1. Архив размещают в специально построенных или приспособленных для хранения документов зданиях или отдельных помещениях здания. Специальные помещения для архивов организаций должны предусматриваться при строительстве или переоборудовании административных зданий.
4.2.2. При отсутствии специального помещения для архива организаций выделяется приспособленное помещение в административном здании организации. Размещение в приспособленных помещениях производится в установленном порядке после их экспертизы. Экспертиза устанавливает пригодность помещения (огнестойкость, долговечность, прочность конструкции, техническая укрепленность), состояние помещения, наличие отопительных и вентиляционных систем.
Экспертиза проводится представителями архивных, эксплуатационных, пожарных, охранных, санитарных и других профильных служб. Результаты экспертизы оформляются актом.
4.2.3. Не допускается прием в эксплуатацию ветхих, сырых, неотапливаемых, не отвечающих санитарно-гигиеническим требованиям помещений, а также помещений здания, занятого службами общественного питания, пищевыми складами и организациями, хранящими агрессивные и пожароопасные вещества или применяющими опасные и химические технологии.
4.2.4. К помещениям основного назначения архива относятся:
хранилища для хранения документов;
помещения для приема, временного размещения, акклиматизации документов и вспомогательных работ с ними;
помещения для использования документов (читальный зал, участок выдачи, участок учетно-информационных и поисковых систем);
рабочие комнаты сотрудников архива.
Допускается многофукциональность отдельных помещений (залов) с выделением перегородками основных и вспомогательных участков.
4.2.5. Хранилища должны размещаться в изолированных помещениях.
Помещения хранилищ должны быть безопасными в пожарном отношении, гарантированы от затопления, иметь запасной выход. В помещениях не должно быть газовых и водонесущих магистральных трубопроводов.
Хранение в помещениях без окон допускается при наличии в хранилище естественной или искусственной вентиляции, обеспечивающей 2 - 3-кратный воздухообмен в час.
4.2.6. Электропроводка в хранилищах должна быть скрытой, штепсельные розетки - герметичными, переносная электроаппаратура должна иметь резиновую изоляцию шнуров. Общие и поэтажные рубильники располагают вне помещений хранилищ.
4.2.7. Отделку помещений хранилищ проводят с использованием неагрессивных, непылящихся материалов, а в системах и средствах пожаротушения применяют нейтральные, безопасные для документов вещества.
4.2.8. В хранилищах запрещается применение огня, нагревательных приборов, размещение посторонних объектов. Ремонтно-монтажные работы проводятся с соблюдением мер защиты, охраны и сохранности документов.
 
4.3. Режимы хранения документов
 
Документы должны храниться в условиях, обеспечивающих их защиту от повреждений, вредных воздействий окружающей среды и исключающих утрату документов.
4.3.1. Световой режим
4.3.1.1. Постоянное хранение документов должно осуществляться в темноте. Все виды работ с документами должны проводиться при ограниченных или технологически необходимых уровнях освещения.
4.3.1.2. Освещение в хранилищах может быть естественным и искусственным.
4.3.1.3. Естественное освещение в хранилищах допускается рассеянным светом, при условии применения на окнах светорассеивателей, регуляторов светового потока, защитных фильтров, штор, жалюзи, окраски стекол. Для защиты документов применяют хранение в переплетах, папках, коробках, шкафах, на стеллажах закрытого типа, в оберточной бумаге и т.п.
4.3.1.4. Для искусственного освещения применяют лампы накаливания в закрытых плафонах с гладкой поверхностью. Допускается применение люминесцентных ламп с урезанным ультрафиолетовым участком спектра типа ЛБ, ЛХБ, ЛТБ.
4.3.1.5. Уровень освещенности в диапазоне видимого спектра не должен превышать: на вертикальной поверхности стеллажа на высоте 1 м от пола - 20 - 50 лк (люкс), на рабочих столах - 100 лк (люкс).
4.3.2. Температурно-влажностный режим
4.3.2.1. В помещениях хранилищ, оборудованных системами кондиционирования воздуха, должен поддерживаться оптимальный температурно-влажностный режим, учитывающий специфику видов документов: для бумажных документов - температура 17 - 19 град. С, относительная влажность воздуха 50 - 55%; для пленочных материалов - черно-белых (15 град. С и 40 - 55%) и цветных (2 - 5 град. С и 40 - 55%); для документов на магнитных лентах и дисковых носителях - 15 - 20 град. С и 50 - 65%.
4.3.2.2. Резкие колебания температуры и влажности в хранилищах не допускаются. В помещениях с нерегулируемым климатом должны осуществляться мероприятия по оптимизации климатических условий на основе рационального отопления и проветривания помещений, использования средств осушения или увлажнения воздуха. При длительном стабильном повышении относительной влажности воздуха до 80 - 90% предпринимаются обязательные меры по нормализации климатических условий (интенсивное проветривание, осушение хранилищ, устранение причин повышения влажности).
4.3.2.3. Температурно-влажностный режим в хранилищах контролируется путем регулярного измерения параметров воздуха: в кондиционируемых помещениях - один раз в неделю, в помещениях с нерегулируемым климатом - два раза в неделю, при нарушениях режима хранения - ежедневно.
4.3.2.4. Контрольно-измерительные приборы (термометры, психрометры, гигрометры) размещают в главном проходе на стеллаже, вдали от отопительных и вентиляционных систем. Показания приборов фиксируются в регистрационном журнале.
4.3.3. Санитарно-гигиенический режим
4.3.3.1. Помещения архива должны содержаться в чистоте, в условиях, исключающих возможность появления плесени, насекомых, грызунов, пыли.
4.3.3.2. В помещениях хранилищ должна быть обеспечена свободная циркуляция воздуха, исключающая образование непроветриваемых зон, опасных в санитарно-биологическом отношении.
4.3.3.3. Открывающиеся в теплое время года окна, а также вентиляционные отверстия в стенах, потолках, полах хранилищ и наружные отверстия вентиляционных систем следует защищать сетками с диаметром ячеек не более 0,5 мм.
4.3.3.4. В помещениях хранилищ запрещается пребывание в верхней одежде, мокрой и грязной обуви, хранение и использование пищевых продуктов, курение.
4.3.3.5. В помещениях хранилищ необходимо проводить систематическую влажную уборку. Не реже одного раза в год проводится обеспыливание стеллажей, шкафов, средств хранения; полы, плинтусы, подоконники, цокольные части стеллажей обрабатываются водными растворами антисептиков (2%-ный формалин, 5%-ный катамин АБ и т.п.).
4.3.3.6. Два раза в год (в начале и по окончании отопительного сезона) документы (выборочно) и помещения хранилищ подвергают обследованию для своевременного обнаружения насекомых и плесневых грибов.
При обнаружении биологических вредителей принимают срочные меры по дезинфекции и дезинсекции помещений силами архива, санэпидемстанции или карантинной службы.
4.3.3.7. При проведении уборок или санитарных обработок вода и антисептические растворы не должны попадать на документы.
4.3.4. Охранный режим
4.3.4.1. Охранный режим обеспечивается выбором места размещения архива в здании, техническими средствами защиты, организацией системы охраны, сигнализации, соблюдением мер пропускного режима, порядка доступа в хранилище, опечатыванием помещений. Наружные двери архива и хранилищ должны иметь металлическую облицовку и прочные запоры. На доступные извне окна устанавливают запираемые, распашные наружу металлические решетки. Помещения архива оборудуют охранной сигнализацией, в нерабочее время помещения пломбируются (опечатываются). Хранилища в рабочее время должны быть закрыты на ключ. Право доступа в хранилище имеют заведующий и сотрудники данного хранилища, а в отдельных случаях - другие лица в их сопровождении. Вынос документов из архива осуществляется только по специальным пропускам в установленном порядке.
4.3.4.2. Охранный режим распространяется также на помещения, в которых временно хранятся архивные документы и материальные ценности архива (читальный, выставочный залы, лаборатории и т.п.).
 

Техника машинописи

Тема: «Виды ПМ, их особенности. Практическая работа»

Задание: прочитать материал урока. Создать схему: «Виды ПМ».

Пишущая машина. Печатная машинка
 
Печатная машинка
Пишущая машина (разговорный «печатная машинка») -это механическое, электромеханическое или электронно-механическое устройство, которое имеет набор клавиш, нажатие которых приводит к печати соответствующих символов на носителе (в большинстве случаев это бумага).
Пишущие машины широко использовались в XIX-XX веках. В настоящее время пишущие машины по большей части вышли из употребления, их функции стали более успешно выполнять персональные компьютеры, укомплектованные принтерами.
 
Печатная машинка
Принцип работы большинства пишущих машин заключается в нанесении символов на бумагу при помощи специальных рычагов, заканчивающихся площадками с металлическими или пластиковыми литерами. При нажатии соответствующей клавиши рычаг ударяет по пропитанной чернилами ленте, оставляя, таким образом, отпечаток литеры на подводимом листе бумаги. Перед печатью следующего символа выполняется автоматический сдвиг бумажного листа (а также, как правило, прокручивание красящей ленты).
Для печати нескольких копий одного и того же документа используются листы копировальной бумаги, прокладываемые между обычными бумажными листами.
 
История создания печатной машинки
Как и множество других технических устройств и изобретений, разработка механизма пишущей машинки не была плодом усилий одного-единственного человека. Множество людей совместно или независимо друг от друга приходили к идее быстрой печати текстов.
Первое упоминание о пишущей машине относится к 1714 году, когда Генри Милл получил патент на изобретение пишущей машины от самой английской королевы. Генри Милл оформил патент не только на пишущую машину, но и способ последовательной печати символов на бумаге. Но, к сожалению, никаких других сведений об этой пишущей машине нет. Также не сохранилось и сведений о реальном создании и применении описанной машины.
В 1808 году итальянец Пеллегрино Турри, также известный как изобретатель копировальной бумаги, создаёт собственную печатную машину. Подробности о конструкции его пишущей машины так же неизвестны, однако до нашего времени сохранились тексты, напечатанные на этом устройстве.
В 1843 году француз Шарль Турбер получил патент на изобретенную им печатную машинку, предназначенную для слепых. Именно ему принадлежала идея рычажной передачи движения букв и знаков.
В 1870 году русский изобретатель Михаил Иванович Алисов изобрёл наборно-пишущую машину, известную как «скоропечатник» или «скорописец», с целью замены каллиграфического переписывания бумаг и рукописей, машинка для перевода на литографский камень.
Скоропечатник Алисова был пригоден для своей цели, и получил медали на трёх всемирных выставках в Вене (1873), Филадельфии (1876) и Париже (1878). По способу печати и внешнему виду машина Алисова значительно отличалась от большинства знакомых нам пишущих машин, на ней пробивалась восковая бумага, которая потом подвергалась размножению на ротаторе. Популярной эта машина не стала из-за высокой стоимости печати.
В 1868 году, американский журналист и изобретатель Кристофер Лэтем Шоулз из Висконсина получил патент на свою пишущую машинку, которая после значительных изменений и усовершенствований конструкции, с 1874 года начала массово выпускаться под названием Ремингтон № 1.
 
Пишущая машина «Ремингтон» № 1.
 
Среди первых пользователей «Ремингтона» были, известные всем личности, в частности американец Марк Твен и Лев Николаевич Толстой.
 
На фотографии Л.Н.Толстой и его дочь за Ремингтоном.
 
До 1907 года фирма «Ремингтон и сыновья» последовательно выпустила девять моделей печатных машин, конструкция которых постепенно совершенствовалась.
Выпуск пишущих машин нарастал лавинообразно. За первые десять лет пишущих машин «Ремингтон» изготовили свыше ста тысяч экземпляров.
 [image: Описание: Пишущая машина. Печатная машинка. История печатной машинки. На фотографии пишущие машины Ремингтон] 
Печатные машинки "Ремингтон" №10 и №11. 
 
В 1890 году изобретатель Франц Вагнер получил патент на печатную машину с горизонтально лежащими буквенными рычагами и с видимым при печатании шрифтом. Права на производство своей пишущей машины Вагнер продал американскому фабриканту Джону Ундервуду. Эта машинка оказалась настолько удобной, что вскоре стала пользоваться массовым спросом и Ундервуд заработал на ней огромное состояние.
[image: Описание: Пишущая машина фото. История печатной машинки. Печатная машинка Ундервуд] 
На фотографии пишущая машинка "Ундервуд".
 
Помимо крупных фирм (таких как «Ремингтон» и «Ундервуд») печатные машинки выпускали сотни мелких фабрик и десятки крупных компаний, специализирующихся на точном машиностроении. В результате появились десятки новых конструкций и сотни моделей печатных машинок.
В период 1890-1920 годов идет усиленный поиск конструктивных решений с целью получения четкого, хорошо видимого при печатании текста и расширения возможностей печатной машины. Среди машин этого времени можно выделить две основные группы: с единым литероносителем и с рычажным печатающим механизмом.
У машин первой группы, с единым литероносителем, литеры находятся на едином литероносителе различной формы, для выбора печатного знака использовались либо индикаторное устройство, либо клавиатура. Меняя литероносители можно было печатать на нескольких языках. Эти машины давали видимый при печати текст, но малая скорость печатания и слабая пробивная способность ограничивали их применение.
В машинах с рычажным печатающим механизмом литеры расположены на концах отдельных рычагов, печать производится ударом литерного рычага по бумагоопорному валу при нажатии на клавишу. Разнообразие рычажных печатных машин конца XIX - начала XX века отражает борьбу идей, направленных на получение хорошо видимого при печатании текста, повышении скорости печатания и надежности работы машины, обеспечения "легкого" удара по клавишам.
В 1911 году в России провели сравнительный анализ энергозатрат при печатании на различных моделях пишущих машин. Оказалось, что напечатать 8000 знаков эквивалентно перемещению пальцами на машине «Ремингтон № 9» 85 пудов, на машине «Смитс-Премьер» - 100 пудов, на машине «Посталь» -188 пудов!
Пишущие машинки в России
В дореволюционной России производства собственных пишущих машин не было, в связи с этим пользовались пишущими машинками иностранного производства.
 [image: Описание: Пишущая машина фото. История печатной машинки. Печатная машинка Ундервуд-Стандарт]
Первая пишущая машина в России (в СССР) была произведена в 1928 году в Казани, и получила название «Яналиф».
 [image: Описание: Пишущая машина фото. История печатной машинки. На фотографии пишущая машина «Яналиф».]
На фотографии пишущая машина «Яналиф».
 
В более позднее время наиболее распространёнными отечественными марками пишущих машин в СССР были «Украина» (канцелярская), «Москва» (портативная), «Любава» (портативная) и «Ятрань» (канцелярская).
 [image: Описание: Пишущая машина фото. История печатной машинки. На фотографии пишущая машина «Москва».]
На фотографии пишущая машина «Москва».
 
Из зарубежных пишущих машин достаточно широко были распространены пишущие машины марок «Оптима» и «Роботрон» (ГДР, канцелярские, в разных модификациях), «Эрика» (ГДР, портативная), «UNIS tbm de luxe» (СФРЮ, портативная по лицензии «Олимпии» (ФРГ)) и «Консул» (ЧССР, портативная).
 [image: Описание: Пишущая машина фото. История печатной машинки. На фотографии печатная машинка «Консул».]
На фотографии печатная машинка «Консул».
 
Конец эры пишущих машинок
В середине XX века невозможно было представить офис коммерческой либо научной организации без пишущей машинки.
Появление в конце XX века более совершенной компьютерной техники привело к вытеснению из массового обихода пишущих машин.
К началу XXI века лишь небольшое количество традиционных компаний-производителей, таких как Смит-Корона, Olivetti, Адлер-Рояль, Олимпия, Brother, Накадзима, продолжали выпуск подобного рода устройств.
В апреле 2011 закрылся завод по производству пишущих машин в Мумбаи, принадлежавший индийской компании Godrej and Boyce.
В ноябре 2012 компания «Brother» выпустила пишущую машину, названную «последней, произведённой в Великобритании». Эта пишущая машина была подарена лондонскому Музею науки.
 
Современные пишущие машины
 [image: Описание: Пишущая машина фото. Современные пишущие машины. Современные печатные машинки]
И всё же, и в наши дни есть люди, в основном писатели, которые для написания текстов, привыкли и хотят пользоваться не компьютерами, а современными аналогами пишущих машин.
Для таких людей придумывают различные гибриды печатной машинки и компьютера.
[image: Описание: Пишущая машина фото. Современные печатные машинки фото] 
[image: Описание: Пишущая машина фото. Современные печатные машинки]
[image: Описание: Пишущая машина фото. Современная печатная машинка. Гибрид печатной машинки и компьютера]
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18


 


группа


 


Задание на 06.11


-


13.11


 


По английскому языку гр. №18


 


1.


 


32,33стр.28 (написать свою


SMS


, используя аббревиатуру)


 


 


Задание на 06.11


-


13.11


 


По ДОДО 


гр. №18


 


Составить схему «Организация рабочего места делопроизводителя»


 


По НПО 


 


Создать памятку «Условия 


хранения документов в текущем архиве»


 


По практике 


 


Задание № 1


 


1.


 


Составление плана ответа «Правила организации приема посетителей» тема 


12.6


 


 


З


адание для группы 18 группа 


-


второй курс по предмету "Естествознание"


 


от Мазуревич


 


Светланы Александровны


 


Задание:


 


Повторить тему "


Строение атома


"


 


 


Дистанционное обучение 08.11 


–


 


13.11.2021. Задание высылать на почту педагога.


 


 


группа


 


задание


 


15


-


16


 


18


 


5


 


информатика


 


Выполнить практические работы по 


Excel


 


№ 1 и №2


.


 


Текст по практическим работам взять на сайте училища:


 


пункт меню Личные странички педагогов 


–


 


Личная страничка Ясницкой 


М.П. 


–


 


Дистанционное обучение 


–


 


Практические задания 


-


 


Практические 


лабораторные работы в EXCEL


 


 


Группа 18  (математика):


 


 


 


1) на повторение: № 1363


-


1365


 


2) изучить параграф 42. Записать свойства тригонометри


ческих функций  в 


тетрадь.


 




18   группа   Задание на 06.11 - 13.11   По английскому языку гр. №18   1.   32,33стр.28 (написать свою SMS , используя аббревиатуру)     Задание на 06.11 - 13.11   По ДОДО  гр. №18   Составить схему «Организация рабочего места делопроизводителя»   По НПО    Создать памятку «Условия  хранения документов в текущем архиве»   По практике    Задание № 1   1.   Составление плана ответа «Правила организации приема посетителей» тема  12.6     З адание для группы 18 группа  - второй курс по предмету "Естествознание"   от Мазуревич   Светланы Александровны   Задание:   Повторить тему " Строение атома "     Дистанционное обучение 08.11  –   13.11.2021. Задание высылать на почту педагога.    

группа  задание  

15 - 16   18   5   информатика  Выполнить практические работы по  Excel   № 1 и №2 .   Текст по практическим работам взять на сайте училища:   пункт меню Личные странички педагогов  –   Личная страничка Ясницкой  М.П.  –   Дистанционное обучение  –   Практические задания  -   Практические  лабораторные работы в EXCEL  

  Группа 18  (математика):       1) на повторение: № 1363 - 1365   2) изучить параграф 42. Записать свойства тригонометри ческих функций  в  тетрадь.  

