Ярлыки в Windows 
В Windows повсеместно используются различные значки для отображения файлов и папок. Те значки, которые располагаются на рабочем столе Windows, на самом деле являются ярлыками. 
Ярлык - это специальный значок, который располагается в удобном месте и служит для открытия соответствующего ему файла, является ссылкой на объект. 
Например, документ может находиться в какой-то вложенной папке, но если расположить на рабочем столе ярлык этого документа, то для его открытия будет достаточно дважды щелкнуть на ярлыке мышью. Все действия с ярлыком никак не отражаются на файле, связанном с ярлыком. Другими словами, если вы удалите ярлык, то исходный файл останется без изменений.

Создавать ярлык можно не только для файлов, но и для различных устройств, таких как принтеры, сканеры, сетевые диски и т.д.

Внешне ярлыки от обычных значков файлов отличаются наличием у них маленькой стрелки в левом нижнем углу.

[image: image8.png]BosauTe Myt U it O6eKTS, 4713 KOTOpOrD CregyeT
O3 SR, MU0 HABUTE o70 C MONOWEI
Kk 030"

Kovaraas crpoka

Orera





Создать ярлык можно несколькими способами

Создание ярлыка перетаскиванием

После специального перетаскивания значка объекта открывается меню, один из пунктов которого называется Создать ярлык(и). При выборе данного пункта создается ярлык, название которого начинается со слов Ярлык для... . Это неудобочитаемое имя (с точки зрения русского языка) лучше изменить, щелкнув на ярлыке правой кнопкой мыши и выбрав в контекстном меню пункт Переименовать. 

[image: image1.png]



[image: image2.png]Konwposars
Depeuecnum,
Cosaars apnbin

Onuerims




    

Создание ярлыка с помощью мастера 

1. Для автоматического создания ярлыка надо щелкнуть правой кнопкой мыши на свободном от значков месте Рабочего стола кнопкой мыши на свободном от значков месте Рабочего стола (или в рабочей области окна папки) и выбрать в контекстном меню пункт Создать – Ярлык. При этом открывается окно мастера Создание ярлыка.
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2. В командную строку мастера следует вписать путь поиска объекта, для которого создается ярлык. Разумеется, никто не может помнить путь поиска всех объектов хранящихся на дисках компьютера. Установить этот путь поможет командная кнопка Обзор.
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3. Щелчок на кнопке Обзор открывает диалоговое окно Обзор, содержащее элементы управления, с помощью которых можно разыскать необходимый объект.

4. Щелчком на кнопке раскрывающего списка Папка выбирается необходимый диск.

5. Первоначально диалоговое окно настроено только на поиск программ. Если нужно создать ярлык не для программы, а для документа, в поле Тип файлов следует щелкнуть на раскрывающей кнопке и выбрать пункт Все файлы. 

6. Начав с корневой папки диска и постепенно переходя из одной папки в другую, надо пройти путь до нужного файла. Вложенные папки открывают двойным щелчком.

7. В случае ошибки можно вернуться к папке предыдущего уровня, щелкнув на специальной кнопке На один уровень вверх.

8. Разыскав необходимый файл, его надо выделить, после чего щелкнуть на кнопке Открыть.

9. Понятие открыть в данном случае условное. Никакого открытия файла не произойдет. Произойдет только возврат в окно мастера, причем командная строка уже будет заполнена так, как надо.

10. Щелкните на кнопке Далее.

11. Откроется окно Выбор названия программы. Введите такое имя ярлыка, какое нужно. 
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12. Щелкните на кнопке Готово – новый ярлык будет создан.

Создание ярлык из контекстного меню
1. Откройте окно Мой компьютер и, переходя по дискам и папкам, найдите файл (документ, программу), для которого вы хотите создать ярлык.

2. Выделите название нужного файла, программы, папки или принтера.

3. Щелкните правой кнопкой мыши и выберите команду Создать ярлык. В данном случае ярлык будет создан в той же папке, что и исходный файл. Поэтому далее нужно переместить новый ярлык в удобное для вас место: в другую папку, на рабочий стол и т.д.

Создание ярлык из меню
1. Откройте окно Мой компьютер и, переходя по дискам и папкам, найдите файл (документ, программу), для которого вы хотите создать ярлык.

2. Выделите название нужного файла, программы, папки или принтера.

3. Щелкните правой кнопкой мыши и выберите команду Файл – Создать – Ярлык. В данном случае ярлык будет создан в той же папке, что и исходный файл. Поэтому далее нужно переместить новый ярлык в удобное для вас место: в другую папку, на рабочий стол и т.д.

Создание  ярлыка сразу на рабочем столе

1. Откройте окно Мой компьютер и, переходя по дискам и папкам, найдите файл (документ, программу), для которого вы хотите создать ярлык.
2. Выделите название нужного файла, программы, папки или принтера.
3. Щелкните правой кнопкой мыши и выберите команду Отправить – Рабочий стол (создать ярлык).
4. В данном случае ярлык будет создан сразу на рабочем столе.
Создание  ярлыка используя процедуру копирования.

Щелкнете на файле правой кнопкой мыши и выберете из появившегося контекстного меню команду Копировать. Затем перейдите в папку, в которую вы хотите поместить ярлык данного файла, щелкнете правой кнопкой на пустом месте внутри нее и выберете команду из контекстного меню Вставить ярлык.

Любой ярлык - не важно, созданный вами или Windows - можно переименовать. Для этого щелкните на нем правой кнопкой мыши и в открывшемся меню выберите команду Переименовать. Введите новое имя ярлыка и нажмите клавишу Enter.

Созданный вами ярлык автоматически получает картинку от Windows. Но вы можете без проблем выбрать и другую картинку. Для этого следует выполнить такие действия.

1. Щелкните правой кнопкой мыши на ярлыке и в открывшемся меню выберите команду Свойства. В результате на экране появится диалоговое окно Свойства с открытой вкладкой Ярлык.

2. Щелкните на кнопке Сменить значок, откроется окно Смена значка, в котором можно выбрать понравившуюся вам картинку.

3. Выберите нужную картинку и щелкните на кнопке ОK.
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