Общие требования к презентации
Презентация не должна быть меньше 10 слайдов, с другой стороны,  не должна быть скучной, монотонной, громоздкой (оптимально это 10-15 слайдов).

Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: название проекта; название выпускающей организации; фамилия, имя, отчество автора.
Следующим слайдом должно быть содержание (оглавление из гиперссылок), где представлены основные этапы (моменты) презентации. По гиперссылке нужно перейти на необходимую страницу и вернуться вновь на содержание.

Оформление слайдов
· Все слайды презентации должны быть выдержаны в одном стиле.
· Нужно избегать стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

· Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

· Стиль оформления презентации (графического, звукового, анимационного) должен соответствовать содержанию презентации.
· Фон должен являться элементом заднего (второго) плана: выделять, оттенять, подчеркивать информацию, находящуюся на слайде, но не заслонять ее.
· На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.

· Для фона и текста используются контрастные цвета.

Содержание информации

· Необходимо использовать короткие слова и предложения.

· Количество предлогов, наречий, прилагательных минимально.

· Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

· Соблюдение принятых правил орфографии, пунктуации, сокращений и правил оформления текста (отсутствие точки в заголовках и т.д.).
· Отсутствие фактических ошибок, достоверность представленной информации.
· Длина строки не более 36 знаков.
· Содержание каждой части текстовой информации логически завершено.
· Объединение семантически связанных информационных элементов в целостно воспринимающиеся группы.
· Сжатость и краткость изложения, максимальная информативность текста.
Расположение информации на странице

· Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

· Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

· Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

Шрифты

· Для заголовков – не менее 24.

· Для информации не менее 18.

· Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.

· Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

· Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив.

· Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

· Текст должен отчетливо виден на фоне слайда, рекомендуется использование контрастных цветов для фона и текста;

· Расстояние между строками внутри абзаца 1,5, а между абзацев – 2 интервала;

· Подчеркивание используется лишь в гиперссылках.

Способы выделения информации

Следует использовать:

· рамки; границы, заливку;

· штриховку, стрелки;

· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов;
· должно быть не более одного логического ударения: яркость, обводка, мигание, движение;

· информация должна быть подана привлекательно, оригинально, обращать внимание зрителей.

Объем информации

· На слайде не должно быть больше семи значимых объектов, т.к. люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

· Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

Виды слайдов

Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:

· с текстом;

· с таблицами;

· с диаграммами.

Требования к визуальному и звуковому ряду:

· соответствие изображений содержанию и возрастным особенностям аудитории;

· обоснованность и рациональность использования графических объектов.

· звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы слайда, презентации;

· фоновая музыка не должна отвлекать внимание слушателей и не заглушать слова докладчика. 

Анимационные эффекты

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.

Критерии оценивания презентации

Критерии оценивания презентаций складываются из требований к их созданию.

· Соответствие целей поставленной теме.
· Достижение поставленных целей и задач.
· Выделение основных идей презентации.
· Вызывает ли интерес у аудитории.
· Структура по принципу «проблема-решение».
Логика и переходы во время проекта – презентации

· От вступления к основной части.
· От одной основной идеи (части) к другой.
· От одного слайда к другому.
· Гиперссылки.
· Заключение.
· Яркое высказывание - переход к заключению.
· Повторение основных целей и задач выступления.
· Выводы.
· Подведение итогов.
· Короткое и запоминающееся высказывание в конце.
