8.3.1. Панель инструментов Рисование
Помимо средств искривления текста (WordArt) текстовый процессор Word имеет встроенный графический редактор, при помощи которого можно создавать простейшие рисунки.

Рисунки можно размешать в одном из трех графических слоев: в тексте, за текстом (так размещаются «водяные знаки») или перед текстом, закрывая его.

Если вы хотите создавать графические образы средствами Word, нажмите кнопку Рисование [image: image47.bmp] на панели Стандартная и выведите на экран одноименную панель (рис. 8.7). Она имеет свою систему меню и позволяет подключать дополнительные панели инструментов для преобразования рисунков.

Кнопки панели инструментов Рисование используются при рисовании и форматировании линий и фигур, создании надписей и объектов WordArt (рис. 8.8).

Назначение кнопок панели Рисование приведено в табл. 8.1.

Word автоматически переходит в режим разметки после нажатия любой кнопки на панели инструментов Рисование. При этом указатель мыши приобретет вид крестика (точка привязки). На экране отображается Полотно – похожее на рамку поле, помогающее вставлять и позиционировать рисунки (рис. 8.9). Оно особенно полезно, когда рисунок состоит из нескольких фигур.
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Рис. 8.7
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Рис. 8.8

	Кнопка
	Название кнопки
	Назначение
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	Рисование
	Открывает меню, обеспечивающее управление объектами с помощью команд Сдвиг, Выровнять, Повернуть и.т.д.
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	Выбор объектов
	Позволяет выделить один или несколько объектов рисунка
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	Автофигуры
	Открывает меню, обеспечивающее рисование различных фигур

	
[image: image7.png]



	Линия
	Позволяет рисовать прямую линию
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	Стрелка
	Обеспечивает рисование стрелки на конце линии
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	Прямоугольник
	Обеспечивает рисование квадрата или прямоугольника
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	Овал
	Обеспечивает рисование овала, эллипса или круга
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	Надпись
	Обеспечивает создание области, содержащей текст

	
[image: image12.png]



	Добавить объект WordArt
	Позволяет красочно оформить текст, используя различные спецэффекты
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	Добавить картинку
	Отображает область задач «Коллекция клипов», облегчающую поиск изображений
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	Добавить рисунок
	Открывает диалоговое окно Добавление рисунка, позволяющее выбрать рисунок для вставки
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	Цвет заливки
	Заливка выделенного объекта выбранным цветом
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	Цвет линии
	Позволяет выбрать цвет линии для выделенного объекта
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	Цвет шрифта
	Позволяет выбрать цвет
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	Тип линии
	Позволяет выбрать тип линии для линий и границ
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	Меню «Штрих»
	Позволяет выбрать тип штриховой (пунктирной) линии
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	Меню «Стрелки»
	Содержит различные виды стрелок, которые можно применить к линиям
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	Меню «Тени»
	Позволяет добавлять теневые эффекты для рисованных объектов
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	Меню «Объем»
	Выбор объемного эффекта для рисованных объектов


Таблица 8.1

Полотно также является границей, отделяющей рисунок от остального документа. Как правило, полотно не имеет видимой границы и фона, однако к нему можно применить форматирование точно так же, как и к любому другому графическому объекту.

При вставке рисунка Word по умолчанию помещает его на полотно. Однако  при вставке картинки файл картинки по умолчанию внедряется в документ без использования полотна. Разумеется, эти стандартные действия можно изменить.

Если требуется работать с графическими объектами без полотна, его можно отключить. В меню Сервис выберите пункт Параметры. В диалоговом окне Параметры откройте вкладку Общие и снимите флажок автоматически создавать полотно при вставке автофигур.

Если вы планируете рисовать без Полотна и не воспользовались указанной выше командой, его легко удалить нажатием клавиши [ESC] и начать творить.

Чтобы нарисовать линию под углом, кратным 15о, квадрат или круг, при перетаскивании удерживайте нажатой клавишу [SHIFT]. После завершения процесса рисования объект остается выделенным, вокруг него видны маркеры изменения размера.
Созданные с помощью панели инструментов Рисование фигуры можно свободно перемещать по странице. Мышью и вращать с использованием зеленого маркера. Для отмены выделения объекта щелкните мышью вне области выделения. 
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Рис. 8.9

8.3.2. Автофигуры

На панели Рисование расположены кнопки для прорисовки линии. стрелки, овала и прямоугольника. Но это только часть объектов. Полная коллекция графических объектов весьма велика и допустима в меню Автофигуры (рис. 8.10). Автофигура сама по себе является объектов, следовательно, с ней можно выполнить множество различных операций.
Меню содержит следующие пункты: Линии, Соединительные линии, Основные фигуры, Фигурные стрелки, Блок схема, Звезды и ленты, Выноски. Использование команд меню Автофигуры уменьшает время, затрачиваемое пользователем на создание рисунка.
Если при построении удерживать нажатой клавишу [SHIFT], то получим фигуру с равными размерами по нескольким осям: окружность, куб и.т.д.

Попробуйте нарисовать чашку чая (рис. 8.11) с использованием автофигур:[image: image24.png]


  блок-схема (задержка) – чашка, [image: image25.png]


 основные фигуры (трапеция) – блюдце, [image: image26.png]


 основные фигуры (кольцо) – ручка у чашки, а дымок создан с помощью [image: image27.png]


 линий (рисованная кривая).
При построении автофигур (особенно линий, стрелок и.т.п.) Не всегда удается разместить объект в нужном месте: программа упорно сдвигает вашу автофигуру. Попробуйте рисовать и позиционировать объекты при нажатой клавише [ALT]. Кстати, перемещение объекта лучше производить, также используя эту клавишу.

[image: image1.png]


[image: image28.png]Dt »

CoeapHuTenbHEIE THHAN >

‘OcHOBHBIE BUIYPEI >

o cmen o (0T O
Brococeua N[=IeF: NN
3oea v neHTel y|o0C o
Bunosi ,|8600

©©.ﬂ

BEROSTLY

Doyve asTodHYDLL
peroguype - [N N I O

\[JOD
Puc. 8.10 R





8.3.3. Форматирование автофигур

Прежде чем выполнять какие-нибудь действия над объектом, его надо выделить (выбрать). Нажмите кнопку Выбор объектов [image: image29.png]


 на панели Рисование, затем левую кнопку мыши и нарисуйте вокруг объекта  пунктирную рамку. Как только вы отпустите кнопку мыши, объект будет выделен, и его окружит рамка из маркеров. Объект можно выбрать и однократным щелчком. переместите указатель мыши на объект, и убедитесь, что указатель изменил свой вид (должно появиться изображение крестика со стрелками). Щелкните левой кнопкой мыши, и объект будет выделен. Только теперь вы получите доступ к инструментам для модификации объекта.
Маркеры, окружающие объект, помогают менять его форму и выбирать проекцию. Некоторые  фигуры, такие как стрелки или ленты, имеют довольно много маркеров. Сдвиг маркеров может изменить вид объекта до неузнаваемости (рис. 8.12).
С помощью контекстного меню внутри автофигуры можно поместить текст (команда Добавить текст). Некоторые фигуры – выноски, надписи, ленты – специально предназначены для обрамления текста.

После определения формы и ориентации объекта его можно отформатировать.

Под форматированием понимается в первую очередь придание объекту объемного вида или создание тени. Изображение в этом случае приобретает иное качество и смотрится гораздо лучше. Для этих целей используются панели инструментов Настройка тени (рис 8.13) и Настройка объема (рис. 8.14). Они вызываются нажатием кнопок Меню «Тени» [image: image30.png]


 и Меню «объем» [image: image31.png]


 и выбором в появившемся меню соответствующих команд. 
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Рис. 8.13





Рис. 8.14

Для создания и изменения направления тени выполните следующие действия:

1. Выделите графический объект.
2. Нажмите кнопку Меню «Тени» на панели инструментов Рисование.

3. В появившемся списке нажмите кнопку Настройка тени.

4. На панели инструментов Настройка тени выберите любую из кнопок для создания необходимого эффекта. Нажмите кнопки Сдвинуть тень сдвигает тень на один пункт. Для перемещения тени на шесть пунктов во время нажатия кнопки Сдвинуть тень удерживайте нажатой  клавишу [SHIFT].
Самая сложная проблема, с которой приходится сталкиваться при создании автофигур, - темное и неконтрастное изображение. Эти недостатки можно попытаться исправить, изменяя вид поверхности (матовая, пластик, металл) или выбирая направление освещенности. Но возможности программы здесь ограничены.

Объем и тень являются альтернативными свойствами автофигуры. Если для нее назначен объем, то она не может отбрасывать тень, и наоборот. Но число комбинаций форматов все равно очень велико, и авторам документов необходим опыт работы с графическими инструментами.

Форматирование может полностью изменить вид фигуры. Например, конус и овал создаются на основе одного объекта. Чтобы превратить овал в конус, надо придать овалу подходящий вариант объема и выбрать бесконечную глубину перспективы (рис. 8.15).
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Рис. 8.15

Если учесть возможность изменения формы автофигуры с помощью маркеров, то становится очевидным, что количество вариантов неисчерпаемо и никто никогда не сможет перебрать их все. В качестве примере на рис. 8.16 приведены некоторые изображение 24-лучевой звезды: а – исходный объект; б – после сдвига маркера-ромбика; в – исходное изображение с тенью; г – объем (стиль 4).
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8.4. ЗАЛИВКА И КОНТУР ФИГУР, СОЗДАННЫХ С ПОМОЩЬЮ ПАНЕЛИ ИНСТРУМЕНТОВ РИСОВАНИЕ
Для создания цвета и контура графического объекта, созданного с помощью панели инструментов Рисование, используется вкладка диалогового окна Формат автофигуры (рис. 8.17), которая отображается на экране после двойного щелчка мышью по объекту или с помощью панели инструментов Рисование.

На вкладке Цвета и линии в разделе «Заливка» можно задать цвет заливки и ее прозрачность, в разделе «Линии» задается цвет, тип и толщина линии. Нажав кнопку со стрелкой, направленной вниз, мы увидим раскрывающийся список, в котором можно выбрать новый цвет или тип линии: сплошную, пунктирную и т.п.

Кроме того, можно воспользоваться кнопками панели инструментов Рисование: 

Кнопка Цвет заливки [image: image37.png]


 задает  цвет заливки фигуры;

Кнопка Цвет линий [image: image38.png]


 задает цвет контура (границы) фигуры;

Кнопка Тип линии [image: image39.png]


  задает толщину контура фигуры.
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Рис. 8.17
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Рис. 8.18

Выполнив заливку графического объекта после его выделения с помощью кнопки Цвет заливки[image: image42.png]


, нажмите маленькую стрелочку справа от кнопки – на экране выводится панель заливок (рис. 8.18).

На ней располагаются палитра из 40 цветов, а также предложение воспользоваться  другими цветами. Выбор пункта Другие цвета заливки выводится окно Цвета, предлагающее выбрать цвет из расширенной палитры (128 цветов).

Если и этого не достаточно, то активизировав любой цвет можно воспользоваться вкладкой Спектр, в результате чего выводится Шкала интенсивности цвета.

Наибольшее разнообразие заливок предлагает пункт Способы заливки. Активизация этого пункта приводит к появлению одноименного диалогового окна (рис. 8.19).

Окно достаточно сложное и разделено на четыре вкладки: Градиентное, Текстура, Узор, Рисунок.

Первая вкладка Градиентная предлагает использовать не только цвет, а смешивание двух цветов (опции Два цвета), а также использовать имитацию материала. Для этого должна быть установлена опция Заготовка. Но и это еще не все. Чтобы окончательно выбрать способ заливки в этом окне, нужно установить целый ряд параметров (Прозрачность, Тип штриховки, Варианты).
[image: image43.png]Tpaaveias |

T e

Ugers &

© oamser

© asauseta
© zaroToska

Mpospasocre

o 4E T
o <[ T

T wrprxoscn Baprarel

© coprzorTanerian

© gepricancran
© avaroraneriag 1

Ofpaseu;

©) aaronansHan 2

© oTugntpa

Bpawars samveky shecte ¢ dirypoi





Рис. 8.19

На вкладке Текстура есть набор образцов текстур (дерево, мрамор, бумага и т.д.), и надо просто указать требуемую (рис. 8.20).

Несложно выбрать вариант узора на вкладке Узор (рис.8.21).

Для использования в качестве фона автофигуры произвольного изображения надо выбрать вкладку Рисунок и указать графический файл. Результаты могут приятно вас дивить (рис.8.22).
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Рис.8.20
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Рис. 8.21
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Рис. 8.22

8.5. ИНСТУРУМЕНТ НАДПИСЬ
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Рис. 8.11





Рис. 8.12
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